
Инструкция пользователя ИС «ИТ-Навигатор»
1. Вход в административную консоль и работа со списком пользователей.

Для входа в административную консоль необходимо войти на главную страницу сайта, и 
нажать ссылку Служебный вход в правом нижнем углу страницы. В появившемся окне 
ввода учетных данных ввести логин и пароль, при необходимости установить флажок 
Запомнить меня и нажать кнопку Войти.

При входе в административную консоль автоматически будет показан первый пункт 
настроек -  список Пользователи:

Для добавления нового пользователя в список, необходимо нажать кнопку со знаком + в 
правом верхнем углу таблицы:

После чего в таблице появится строка для ввода нового пользователя:



После заполнения данных в полях ввода ФИО, Пароль, E-mail, и Телефон, нажмите кнопку + 
в строке ввода нового пользователя в крайнем правом столбце. Пользователь будет добавлен 
в список.

При создании нового пользователя вы можете снять установленный по умолчанию флажок 
Активная учётная запись, при этом созданный пользователь будет неактивен. 

Выбор роли при помощи выпадающего списка Роль, на данный момент не реализован в 
системе, все пользователи административной консоли имеют роль Администратор.

Для редактирования имеющегося пользователя нажмите на иконку карандаша напротив 
редактируемой записи списка:

При этом редактируемая строка примет вид, аналогичный виду строки добавления нового 
пользователя:

После  внесения необходимых правок, нажмите иконку      для сохранения изменений или 
иконку       для отмены изменений.

2. Работа с перечнем вопросов.

При нажатии на пункт меню Вопросы, откроется список вопросов разбитый на группы:

Группы можно сворачивать и разворачивать, при нажатии правой кнопкой мыши на значок 
группы или вопроса появится контекстное меню:



Для создания новой группы, выберите пункт Добавить группу контекстного меню группы, 
при этом в списке вопросов появится заготовка новой группы, а в поле справа появится 
форма ввода данных новой формы:

Введите наименование и описание новой группы, и нажмите кнопку Сохранить, после чего 
заготовка группы сменит название с «Новая группа» на выбранное Вами. 

Для удаления группы выберите пункт Удалить группу контекстного меню группы и ответьте 
утвердительно в окне с предупреждением об удалении группы.

Для добавления вопроса выберите пункт Добавить вопрос в контекстном меню группы или 
вопроса, при этом на поле справа появится форма создания вопроса:



В поле Текст вопроса, введите задаваемый вопрос, в поле Вспомогательная информация 
введите справочную информацию для более точного выбора ответа. Поле Группа по 
умолчанию заполняется группой, в которой создается вопрос, значение можно изменить 
выбрав из выпадающего списка.

Выберите Тип вопроса из выпадающего списка, доступны два варианта Выбор одного 
варианта ответа и Выбор нескольких вариантов ответа. Введите текст ответа в поле ввода 
в нижней части формы и нажмите кнопку Добавить. Повторите ввод для каждого варианта 
ответа. Удалить один из вариантов ответа можно при помощи кнопки    

При необходимости установите флажок Архивный, чтобы скрыть вопрос без его удаления, 
при этом значок вопроса в списке станет серым. Нажмите кнопку Сохранить для сохранения 
вопроса.

Для полного удаления вопроса выберите пункт контекстного меню вопроса Удалить вопрос, 
и ответьте утвердительно в окне предупреждения об удалении вопроса.

Редактирование существующих группы и вопроса выполняется аналогично созданию новых 
групп и вопросов, выбор осуществляется из списка левой кнопкой мыши, после чего 
вносятся изменения в форме справа.

3. Работа с перечнем мер поддержки.

Для создания мер поддержки выберите пункт меню Меры поддержки, при нажатии 
откроется список мер поддержки:

Работа со списком мер поддержки и создание и удаление групп, аналогичны работе со 
списком вопросов.

Форма создания меры поддержки имеет следующий вид:





Название элемента формы Тип элемента формы Значение

Наименование Текстовое поле Название меры поддержки.

Получатели Многострочное текстовое 
поле

Организации - получатели 
мер поддержки.

Оператор Выпадающий список Организация-оператор,  
предоставляющая поддержку 
(список организаций-
операторов жестко задан, для 
его изменения необходимо 
вносить изменения в 
исходный код).

Группа Выпадающий список Группа мер поддержки.

Уровень Выпадающий список Уровень мер поддержки: 
федеральный или 
региональный.

Размер финансовой 
поддержки

Текстовое поле Сведения о сумме 
предоставляемой финансовой
поддержки

Условия предоставления Многострочное текстовое 
поле

Сведения об условиях 
предоставления поддержки

Цель финансирования Многострочное текстовое 
поле

Сведения о цели 
финансирования

НПА Многострочное текстовое 
поле

Перечень нормативно-
правовых актов 

- »» -- Изображение Логотип меры поддержки, 
для смены необходимо 
нажать левой кнопкой мыши 
на изображении и выбрать 
файл изображения в 
появившемся диалоговом 
окне.

Ссылка на ресурс Текстовое поле URL для перехода на Web-
ресурс меры поддержки.

Описание Многострочное текстовое 
поле

Описание меры поддержки.

Тэги Список тэгов Для добавления нового тэга, 
введите его название в поле и 
нажмите Enter. Тэг появится в
виде синего поля с названием 
тэга и кнопкой удаления. Для 



добавления нового тега 
повторите процедуру.

Действующая Флажок Снимите флажок, если Вы 
хотите скрыть меру 
поддержки из общего списка.

Активная Флажок Снимите флажок, если Вы 
хотите, чтобы мера 
отображалась в списке как 
неактивная (серым цветом)

После заполнения данных меры поддержки, нажмите кнопку Сохранить.

4. Настройка меры поддержки.

Выберите пункт меню Настройка меры поддержки, для того чтобы описать связь меры 
поддержки и вопросов.

В выпадающем списке Мера социальной поддержки выберите меру поддержки, которую Вы 
хотите настроить:

При помощи выпадающего списка Список вопросов для выбранной меры социальной 
поддержки, выберите вопрос и нажмите кнопку Добавить вопрос. После этого выбранный 
вопрос и варианты ответа на него появятся в нижней части страницы. Выберите правильный 
вариант ответа (один или несколько, в зависимости от настроек вопроса), справа от 
выбранного варианта появится выпадающий список, где можно выбрать следующий вопрос, 
который аналогичным образом появится в списке вопросов. Общую схему логики выбора 
меры поддержки можно посмотреть нажав кнопку Схема:



Нажатие кнопки Сохранить, сохраняет логику выбора меры поддержки.

5. Настройка мероприятий.

Для создания нового мероприятия выберите дату в поле выбора даты Мероприятия за: 

Заполните данные мероприятия на форме справа:

Название элемента формы Тип элемента формы Значение

Название Текстовое поле Название мероприятия.

Описание Многострочное текстовое 
поле

Описание мероприятия.

Организатор Многострочное текстовое 
поле

Организация - организатор 
мероприятия.

Дата начала Поле выбора даты Дата начала мероприятия.

Дата окончания Поле выбора даты Дата окончания мероприятия.

Мера поддержки Выпадающий список Выбор меры поддержки, 
связанной с мероприятием.

Нажмите кнопку Сохранить, для сохранения мероприятия. Сохраненное мероприятие будет 
отображаться в списке мероприятий. Для удаления мероприятия воспользуйтесь иконкой 

6. Выгрузка отчета по тестированию.

Выберите пункт меню Прохождение тестирования:



В появившейся форме ввода выберите начальную и конечную дату выгрузки:

Нажмите кнопку Сформировать, для выгрузки, появится диалоговое окно сохранения файла 
электронной таблицы (ODS).
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