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№ Задача Срок
исполнения

Ответственное лицо

1. ОБЩИЙ ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ БЛОК
1.1 Разработка и согласование программы проекта и экспертов 

образовательных треков
16.06.2021 Першукова К.С.

Формирование пула кураторов образовательных треков 16.06.2021 Першукова К.С. 
Исянгильдин В.Ф.

1.2. Согласование сметы расходов на проведение мероприятий с учетом 
запросов кураторов и экспертов образовательных треков

16.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А. В.

1.4 Согласование площадок проведения образовательных треков
и Фестиваля

17.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Арт-квадрат

1.5 Формирование и обучение волонтерского корпуса 20.06.2021 Першукова К.С. 
Юлдыбаев И.Р.

2. ИНФОРМАЦИОННЫЙ (МЕДИА) БЛОК
2.1 Написание пресс-релиза и проекта пост-релиза 17.06.2021 Исянгильдин В.Ф.
2.2 Изготовление логотипа проекта выполнено Исянгильдин В.Ф.
2.3 Распространения контента в информационной среде 

(информационные порталы, социальные сети и др.)
ежедневно

до
20.06.2021

Исянгильдин В.Ф. 
Любанская Н.

2.4 Публичное освещение мероприятия на теле-передачах 22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Любанская Н.

2.5 Разработка макетов раздаточного материала и полиграфической 
продукции в соответствии с утвержденной сметой проекта

18.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В.

2.6 Подготовка тематических визуальных материалов к мероприятию и
оформление площадок

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В.



2.7 Приглашение СМИ и их сопровождение во время мероприятия 21.06.2021 Першукова К.С. 
Любанская Н.

2.8 Организация работы фотографов и видеографов, их координация во
время мероприятия

21.06.2021 Першукова К.С. 
Любанская Н.

2.9 Организация работы онлайн-репортёров по освещению мероприятия в 
социальных сетях, их координация во время мероприятия 

(Вконтакте, Instagram, Facebook)

21.06.2021 Першукова К.С. 
Любанская Н. 

Абдрашитов Р.Р.
2.10 Организации итоговой церемонии фотографирования 24.06.2021 Любанская Н. 

Абдрашитов Р.Р.

2.11 Доработка проекта пост-релиза с последующим его распространением в 
информационной среде (информационные порталы, социальные сети

и др.)

24.06.2021 Першукова К.С. 
Любанская Н. 

Абдрашитов Р.Р.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЙ БЛОК

3.1 Подготовка и отправка информационных писем и писем приглашений
участникам, экспертам зрителям

выполнено Першукова К.С.

3.2 Изготовление раздаточного материала, полиграфической продукции и
необходимого инвентаря

21.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Юлдыбаев И.Р.

3.4 Проведение итоговой сверки списков участников, экспертов, гостей и 
зрителей мероприятия и формирование заключительных списков

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Першукова К.С.

4. ПРОТОКОЛЬНЫЙ б л о к

4.1 Подготовка карты размещения образовательных треков выполнено Исянгильдин В.Ф.
4.2 Планирование официальной части торжественной церемонии (открытие 

и закрытие мероприятия, награждение, фотографирование и др.)
21.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 

Першукова К.С.
4.3 Подготовка материалов официальных выступлений VIP-гостей с их 

дальнейшей передачей совместно с пакетом документов по мероприятию 
(приветственная речь, интервью, комментарии и др.)

21.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Хрулев Н.А



4.4 Проведение итоговой репетиции официальной части торжественной 
церемонии (открытие и закрытие мероприятия, награждение, 
фотографирование и др.)

23.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Першукова К.С. 

Хрулев Н.А
4.5 Обеспечение соблюдения участниками мероприятия общепризнанных 

норм этики и «режима тишины»
21.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 

Юлдыбаев И.Р.
5. ИНФРАСТРУКТУРНЫЙ БЛОК

5.1 Разработка концепции создания инфраструктуры площадки:
-  карта необходимого технического оборудования 

(звукоусиливающая аппаратура, проектор с возможностью подключения 
звука (HDMI, AUX провода), батарейки, ноутбук с необходимыми 
разъемами, мультимедиа);

-  карта визуального оформления площадок мероприятия (фотозона, 
выставочная зона, зона образовательных треков и т.д.);

-  карта декоративно-творческого оформления площадок 
мероприятия

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В. 

Першукова К.С. 
Юлдыбаев И.Р.

5.2 Обеспечение наличия необходимых атрибутов согласно концепции 
создания инфраструктуры площадки, а также сметы проекта

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В.

5.5 Изготовление кувер-карт и их дальнейшая установка в соответствии со 
схемой рассадки участников и гостей образовательных треков, 

проходящих в закрытых помещениях

22.06.2021 Першукова К.С. 
Юлдыбаев И.Р.

5.6 Расположение объектов в соответствии концепцией создания 
инфраструктуры площадки (мебель, технические средства, пресс-волл, 

ролл-ап, баннер, иные необходимые атрибуты)

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В. 

Першукова К.С.

5.7 Техническое включение и обслуживание электроаппаратуры (звук, свет, 
презентация, видео-трансляция, видео-конференц-связь и др.)

22.06.2021 Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В. 

Арт-квадрат



5.8 Доставка раздаточного материала и полиграфической продукции на 
территорию площадки мероприятия (в соответствии со сметой проекта)

24.06.2021 Двойнина А.В.

5.9 Установка стола регистрации участников, экспертов, гостей, зрителей и 
акредитации СМИ в соответсвии с установленной формой, обеспечение

его работы во время мероприятия

24.06.2021 Першукова К.С. 
Юлдыбаев И.Р.

5.10 Встреча и сопровождение участников и гостей на территории площадки
мероприятия

в процессе Исянгильдин В.Ф. 
Першукова К.С.

5.11 Под держание порядка на территории площадки мероприятия в процессе Исянгильдин В.Ф. 
Першукова К.С. 
Юлдыбаев И.Р.

5.13 Демонтаж инфраструктуры площадки мероприятия по его завершению,
наведение порядка

по итогам 
мероприятия

Исянгильдин В.Ф. 
Двойнина А.В.

6. КУЛЬТУРНО-ТВОРЧЕСКИЙ БЛОК
6.1 Оформление сценарного и концертного планов (открытие и закрытие) 21.06.2021 Першукова К.С.

6.2 Приглашение и обеспечение участия творческих коллективов и сольных 
артистов в мероприятиях (в соответствии с концертным планом)

21.06.2021 Першукова К.С.

6.4 Расположение объектов культурно-творческой части мероприятия в 
соответствии концепцией создания инфраструктуры площадки

21.06.2021 Першукова К.С.

6.5 Проведение итоговой репетиции концертной части торжественной 
церемонии (открытие и закрытие)

21.06.2021 Першукова К.С.


