NENMAPTAMEHT UMYIIECTBEHHBIX OTHOIUIEHUHA
TIOMEHCKOM OBJIACTH

PACITIOPA’KEHUE

16 pespans 2023 Ne73/08-2

r. TromMeHb

O BHeceHMM namMeHeHUn B pacnopsikeHue ot 21.06.2012 Ne 3/08-2

B pacnopsikeHue [enapTameHTa MMYyLLECTBEHHbIX OTHOLUEHUA THOMEHCKON
obnactm ot 21.06.2012 Ne 3/08-2 «O6 yTBEpPXOEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO
perrniameHTa» BHECTU CrieayoLne N3MeHeHus:

1. V13 npeambynbl pacnopsiKeHUs1 UCKMYUTbL CNoBa «agMUHUCTPATMBHbIX
pPErnamMeHTOB OCYLLECTBMEHUS PEermoHanbHOro rocydapCTBEHHONO KOHTPONS
(Hag3opa), aAMUHUCTPATMBHbLIX PEernameHTOB OCYLLUECTBEHUS MYHUUMMNANbHOrO
KOHTPOMNS U».

2. TyHKT 1 pacnopsKeHUs N3NoXuTb B Crieayowen pegakumm:

«1.  YTBEepautb  agMUHUCTPATUBHbLIN pernamMeHT  nNpenocTaBreHusd
rocygapcteeHHon ycnyrn «[llpegoctasneHne vHgopmauum ob obbektax yyeta,
coAepXallencss B peectpe rocygapCTBEHHOro umyuiectsa THOMEHCKOM obnacTtu»
COrnacHO NPUMOXEHUIO K HACTOSILLLEMY PaCMOPSKEHUIO. ».

3. OO6o3HayeHne npunoXeHns OONofHUTbL croBamn «[lenapTameHTa
NMYLLLECTBEHHbIX OTHOLLEHUI TioMeHckomn obnactu» nocne cnosa
«PacrnopsXKEHUIOY .

4. TlpunoxeHne K pacropsKEHUIO WU3NOXUTb B peaakuMmM CcornacHo
MPUIOXEHMIO K HACTOSILLLEMY PaCMOPSHKEHUIO.

5. HacTosllee pacrnopsikeHue BCTynaeT B CUMY MO UCTEYEHUUN NATU paboyumx
[IHeW nocrne AHsA ero ouumanbHOro onyonnkoBaHms.

3amectutens N'ybepHaTopa obnacTu, A.B. Kucenes
anpektop enaptameHTa


https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW026&n=160540&date=18.03.2022

MpunoxeHue
K pacnopshkenuto JenaptameHTa
NMYLLIECTBEHHbIX OTHOLLEHUN
TiomeHckon obnacTtu

oT . . Ne /

MpunoxeHue

K pacnopsikeHuto [JenaptameHTa
NMYLLIECTBEHHbIX OTHOLLEHUN
TromeHckom obnacTtu

ot 21.06.2012 Ne 3/08-2

AAQMUHUCTPATUBHBLIN pernamMeHT npeaocTaBrieHNs
rocyaapCcTBeHHOM yCnyru

«lMpepoctaBneHue nHpopmaumm o6 obbeKTax yyeta, coaepxailemncs B
peecTpe rocyfapcTBeHHOro nmyuiecrtsa THoMeHCKOW obnactu»

. O6wme nonoxeHus

MpeameT perynupoBaHna AQMUHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa

1.1. AOMMHUCTPATMBHBIA perfiameHT MnpefocTaBneHus  rocygapCTBEHHOM
ycnyrn «[lpepocTtasneHne uHgopmaumm ob obbekTax ydeTa, copepxawenca B
peecTtpe rocygapCTBEHHOro uMmywectsa TitoMeHckon obrnactu» paspabotaH B
Lensix MoBbIWEHUs KadecTBa U AOCTYMNHOCTU NpeaocTaBeHusl rocygapCTBEHHOM
ycnyrn, onpegensieT crtaHgapT, CPOKM UM nocnefoBaTeribHOCTb  OEWCTBUMA
(agMnHUCcTpaTUBHBLIX Npoueayp) [denapTameHTa WMYLIECTBEHHbIX OTHOLLEHWUI
TiomeHckon obnacTtu (ganee - [lenapTamMeHT), NPy OCYLLECTBNEHUMN MOSTHOMOYUNM
no npegoctasneHnio WHGopmaumm o6 obbekTax y4vyeta U3 peecTpa
rocyaapCTBEHHOrO nMyLLecTBa TromeHcKkom obnactu (banee —
AOMUHUCTPATMBHBIA pernamMeHT), B nopsagke, npeayCMOTPEHHOM MOCTaHOBNEHUEM
MpaButenbcTBa TroMmeHckon obnactn ot 24.02.2009 Ne 58 - n «O6 yTBEpxaeHUn
NoNoXeHnst 06 yyeTe rocygapCTBEHHOrO MMyLLLIECTBA M NOPSIAKE BeAEHUsI peecTpa
rocygapCTBEHHOro MmyLlectsa ToMeHcKon obnacTtmy.

Kpyr 3asButenen

1.2. 3aaButensMm Ha norfyyYeHue rocyfapCTBEHHOM Yycnyrn (ganee —
3aaButenu) aBnsaoTCs:

1.2.1. dusnyeckne wunu wpuanNdeckne nuua, 3auHTEpPecOoBaHHLIE B
npenocTtaeneHnn nHdopmauum o6 obbvekTax ydeta U3 peecrtpa rocygapCTBEHHOro
nmywectea TromeHcKkon obnactu (nanee — PeecTtp).



1.3. NHTepecbl 3aaBuTenen, ykasaHHbIX B NyHKTe 1.2 AOMWHUCTPaATMBHOIO
pernameHTa, MOryT npeacTaBnATb nuvua, obnagawolwme COOTBETCTBYHOLLUMM
nonHomounamu (pnanee — lNpencrasutens).

TpeboBaHue npegocTaBneHus 3asaBUTENO rOCyAapCTBEHHOM yCryru B
COOTBETCTBUM C BapuaHTOM NpeaocTaBneHns rocyaapcTBeHHOMN yCnyru,
COOTBETCTBYHOLLUM Npu3HaKkam 3asaBuTens, onpeaeneHHbIM B pe3yrnbTaTte
aHKeTUpOBaHUA, NpoBoauMOro [lenapTamMeHTOM, a TaKKe pe3ynbTara, 3a

npenocTaBsieHUEM KOTOpPOro obparunca 3aaBurtersb

1.4. TocymapcTBeHHas ycnyra [OSPKHa NpeaoCcTaBnsaATbCs 3asBUTENO B
COOTBETCTBMM C BapuUaHTOM NpeaoCTaBeHNs rocygapCTBEHHOW YCNyTW.

1.5. BapuaHT npegoctaBneHuss rocygapCTBEHHOM ycnyru npu obpalieHnn
3asgBuTens 3a npedocTaBfeHMEM [OCYAApPCTBEHHOW ycnyrM nocpeacTBOM
doenepanbHON rocyaapCTBEHHONM MHMOPMaUMOHHOW cuctemMbl «EOuMHBIMG nopTtan
roCyAapCTBEHHbIX M MyHMUMnanbHbIX yenyr (pyHkuun)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(nanee — EguHbIn nopTan), onpeaensieTcs Ha OCHOBaHUM MPU3HAKoB 3asiBUTenNs,
YCTaAHOBIMNEHHbIX MO pe3ynbTatam aHKeTMpPOBaHusA 3asBuTens, NPOBOAMMOIO Ha
EavHom nopTtane.

BapuwaHT npegoctaBneHuss rocygapCTBEHHOM yCrnyrm npu  obpaweHum
3aaButens 3a npegocTtaBneHMEM FOCYyapCTBEHHOM YCIyrn MHbIMK criocobamu,
yKkaszaHHbIM1 B nyHkTe 2.10 AOMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, ornpegenserca B
COOTBETCTBUM C NYHKTOM 3.1 AOMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa u npunoxeHnem Ne
2 Kk ADMUHUCTpaTUBHOMY perriameHTy « KomOrnHaumm 3HayeHnn Npu3Hakos, Kaxkaas
N3 KOTOPbIX COOTBETCTBYET OQHOMY BapuaHTy NpefocTaBfieHUs rocyaapCTBEHHOM
yCnyrmy.

Il. CrangapT npegocTaBrieHUsi rocyaapCTBEHHOW yCnyrm

HaumeHoBaHue rocygapcTBeHHOM ycnyru

2.1. l'ocypapcTtBeHHas ycnyra «lpegoctaBneHne nHgopmauum o6 obbekrax
yyeTa, coAepXallencss B peecTpe rocyAapCTBEHHOro umyuiectsa THOMEHCKOW
obnactny.

HaumeHoBaHuMe opraHa rocygapcTBeHHOM BracTu, npeaocTaBnsiowero
rocy4apcTBeHHYH0 ycnyry

2.2. [ocypgapcTBeHHas ycriyra npegoctasrnsetcs [lenaptaMmeHToM.

2.3. [llpn npepgoctaBneHnn rocygapcTBeHHOM ycnyrn [enapTameHTty
3anpellaetcs TpeboBaTb OT 3asBUTENSA OCYLLUECTBMEHUS OEWACTBUN, B TOM 4YuUChne
cornacoBaHun, HeobXoAMMbIX ANA MOMyYeHUs roCydapCTBEHHOW yCnyru Wu
CBSI3aHHbIX C ObpalleHneM B UHble rocygapCTBEHHbIE OpraHbl U opraHuMsaumn, 3a
NCKINIOYEHNEM MONyYeHUs YCryr, BKMIOYEHHbIX B MepeyveHb YCnyr, KoTopble



ABNAKTCA  HeobxoguMmMbiMM 1 obBA3aTenbHbIMM  ANA  NpedoCTaBreHus
rocyapCTBeHHOW YCryru.

OnucaHue pe3ynbTaTta NpeaocTaBneHUs rocy[apCcTBeHHOM yCnyru

2.4. Pe3ynbTaTOM nNpenocTaBneHnda rocyaapCTBEHHON YCNyrn SBAdeTcA:

2.4.1. nogrotoBka W HanpaeneHue (Bblgaya) 3aaBUTENO BbINUCKU U3
PeecTtpa;

2.4.2. nogrotoBka W HarnpaeneHue (Bblgada) 3asiButento ysegomsieHnsa ob
oTcyTcTBUM B PeecTpe 3anpalwumBaemMon nHgopmaumu;

2.4.3. nogrotoBka W HanpaefeHue (Bblgada) 3asBuTento oOTkasa B
npeaocTaBneHMm nHopmauuu.

2.5. PeasynbTatbl rocygapCTBEHHOW YCIyry, YyKasaHHble B MNyHKTe 2.4
AOMVHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, MoryT 6bITb nonydeHbl nocpeacrsom EamHoro
noptana B OpMe OfeKTPOHHOro [OOKyMeHTa, noANMUCcaHHOro  YCUIEeHHON
KBannMuUMpOBaAHHOW 3NeKTPoHHOM noanucbio (ganee - YKO3I1) OOMKHOCTHOro
nvua, ynosiTHOMOYEHHOIro Ha NPUHATUE peLLeHuns.

Cpok npegocTaBneHus rocyfqapcTBeHHOM ycnyru, B TOM Yucne ¢
y4eToOM Heo6xoaumMocTH obpalleHns B OpraH1M3aumm, y4yacTBylolime B
npeaocTaBrieHUU rocyaapCTBEHHOM YCIyru, CPOK NPUOCTaHOBNEHUA
npeAoCcTaBlIeHUA rocyAapCTBEHHOW yCNyru B Crly4yae, eciivi BO3MOXHOCTb
NpUOCTaHOBNEHNA NpeAyCMOTpPeHa 3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickomn
®depnepauum unm TromeHCKon obnacTtm

2.6. Cpok npegocTtasreHnsi rocya4apCTBEHHOWN YCINYTIu:

CO [HSA perucTpaumm 3anpoca O npefocTaBfieHUN rocyJapCTBEHHOW YCIyru
NO AeHb NOArOTOBKM M HanpasrieHnsa (Bblaayn) 3asBuTento BbINUCKM M3 PeecTpa,
yBegomneHns ob oTcytctBum B PeecTpe 3anpawmBaemon UHgopmaumm nmbo o6
oTkase B npegocTtaBneHnmn nHbopmaumm — 10 pabounx gHen.

HopmaTuBHble NpaBoBble aKTbl, Perynupytowme OTHOLEHUA,
BO3HMKaloLMe B CBA3M C NpeaoCcTaBrieHneM rocyaapcTBeHHOM ycnyru

2.7. [lepevyeHb HOpPMAaTMBHbIX MNPaBOBbLIX aKTOB,  PErynmpyloLmnx
npefocTaBrieHMe rocyaapCTBEHHOW Yycnyrn (C ykasaHMeM WX pPEeKBU3UTOB W
MCTOYHMKOB  ochmumanbHoro onybnukoBaHud), pasmeweH B deaepanbHoOn
rocygapcTBeHHOM NHOpPMaLMOHHOMN cucrteme «PepeparnbHbIn peecTp
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKumin)», Ha EgmuHom nopTtarne, Ha
OdomumnanbHOM nopTane opraHoOB rocygapCTBEHHOM BriacTu ToMeHCKon obrnacTtu m
B 9NIEKTPOHHOM PErmoHanbHOM peecTpe rocyaapCTBEHHbIX YCNyr B COOTBETCTBUN C
noctaHoBneHnem lpasutensctea TtomeHckon obnactn ot 30.05.2011 Ne 173 - n
«O nopsgke oOpMUPOBaHNA N BEOEHUS ONEKTPOHHbLIX PernoHaribHbIX peecTpoB
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMNbHbIX YCNyr (YHKUUIN) TroMeHCcKon obnactuny.



UcuepnbiBalowmin nepevyeHb AOKYMEHTOB, HEO6X0AUMbIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbLIMU NPABOBbLIMU aKTaMu1 AJ1s1 NpeAoCcTaBleHnsA
rocyaapcTBeHHOM yCnyrv u ycnyr, Kotopble ABNAIOTCA HEOGXOAUMbIMU U
ob6s3aTenbHbIMU ANA NpeaoCcTaBNeHUsA rocyaapcTBeHHOM yCnyru,
noanexawmx npeacraBneHulo 3aaBuTenieM

2.8. [Ina nony4veHus rocygapcTBEHHOM ycrnyrn 3asBuTens npepocraBnsaet
3anpoc O npegocTaBneHUN rocygapcTBEHHOM Ycnyrm no  dopMme  CornacHo
npunoxeHuto Ne 1 kK ADMUHUCTpaATUBHOMY pernamMmeHTy (ganee — 3anpoc).

2.8.1. 3anpoc fosmKeH cogepxaTtb CrnegyoLLyo MHopMaLmio:

damunus, UMs, OTYECTBO rpaxkgaHuHa nNMbo HaMMeHoBaHWe PUANYECKOTO
nvua, 3anpalumsatowero nHdopmauuio;

NMHGopMaums, No3BonsaLWas MAeHTUdMUMpoBaTb OOBLEKT yyeTa:

AN 34aHUN, CTPOEHUN, COOPYXXEHUW, NOMELLEHUN - HaMMeHOoBaHMWe, MeCTo-
HaxoXxaeHue (agpec), kagacTpoBbIi HOMEP;

A4 3eéMeJibHbIX Y4aCTKOB - KagacTpOBbIN HOMED;

ANs BO3OYLUHbIX U UHbIX CY4OB - CEPUHbIN (3aBOACKOM) HOMEpP, HasBaHue,
TUM, Ha3Ha4YeHne, KNacc;

ana pe3ynbtaTtoB I/IHTeJ'IJ'IeKTyaJ'IbHOVI JEeATENbHOCTN U CpeacTB NHOunBMaya-
nn3auum - TUN, HaMMeHoBaHMe obbekTa MHTeJ'IJ'IeKTyaJ'IbHOVI COBCTBEHHOCTY;

NOYTOBbIV aapec, aapec IMEeKTPOHHOM NoYTkl, HoMep TenedoHa Ans Hanpas-
NEeHNs MHpopMaLMK NN YTOYHEHMS coaepkaHusa 3anpoca;

cnocob npegoctasneHns nHgopmauumn (MocpencTBOM NOYTOBOro OTnpasne-
HUS, BPYYEHUS NIMYHO, HanpaBneHns Ha agpec 3MeKTPOHHOM MOYTbI, UCMOMb30Ba-
Hna EpguHoro noptana, [loptana ycnyr TioomeHckon obnactu  https:/
uslugi.admtyumen.ru, MHOropyHKUMOHAbHOIO LieHTpa).

2.8.2. B cnyyae HanpasneHusa 3anpoca nocpeactsom EauHoro noprtana,
dopmmpoBaHme  3anpoca  OCyLlecTBnsieTcs nocpeacTBOM 3anosiHeHust
NHTEepaKTMBHOM bOpMbl HA EANMHOM nopTane v NpuKpenneHns K He 3neKTPOHHbIX
obpas3oB npunaraeMblx JOKYMEHTOB 6€3 Heob6X0aMMOCTM OONONHUTENBHON nNoaayn
3anpoca B kakon-nmbo nHon copme.

B 3anpoce, HanpaBrneHne KOTOPOro OCYLLECTBNSIETCA nocpeacTBoM EauHoro
nopTana, TakkKe YKasblBaeTCs OOWH WM HECKONbKO CrnocobOoB HanpaBneHust
pesynbTaTa npegocTaBneHns FocyapCTBEHHOMN YCryru:

B (OpMe 3NEeKTPOHHOro [AOKyMeHTa B INWYHOM KabuHeTe Ha EguHom
noprarne;

Ha OyMaxHOM HOcuTene B BUAE pacneyaTaHHOro aK3emnrsipa arneKkTpOHHOro
AokymeHTa B [lenaptameHTe, MHOropyHKLMOHANIbHOM LEHTpE.

B cnyyae HanpasneHus 3anpoca nocpeactsoM [lopTtana ycnyr ToMeHCKown
obnactn 3agaBuTenb 3anonHseT ¢opmy 3anpoca, pasmelleHHyto Ha [lopTtane
ycnyr TroMeHckon obnacTu.



29. Tllpun nuyHom obpaweHun 3assutena wnm [peacrtaButens  3a
npenocTaBfeHNEM TOCYyAapCTBEHHOM YycnyrM npeabsapnserca gna obospeHus
AOKYMEHT, yOOCTOBEPAOLLMI NUYHOCTL 3asBuTtensa unuv lNpegcrasutens.

B cnyyae HanpaBneHnsa 3anpoca nocpeactsoM EanHoro noprana, cBegeHus
N3 OOKYMEHTa, YOOCTOBepslLWero numyHocTb 3assutens, [lpencrasurtensd
dopMUpYOTCA MpyU  NoATBEPXAeHMUM Yy4deTHoum 3anucu B EgmHom cucteme
noeHtupmkaumm 1 ayteHtudmkauum (panee — ECWMA) w3 cocTtaBa
COOTBETCTBYIOLMX AaHHbIX YKa3aHHOW Yy4ETHOM 3arnuncu.

B cnyyae npeacrtaBneHus 3anpoca M npunaraemMblX K HEMY [OOKYMEHTOB
ykaszaHHblIM cnocobom 3asBuTenb, MNpoweawmnid npoueaypbl  perncrpawmu,
noeHTuukaumm n ayteHtugukaumm ¢ ucnosnb3oBaHmem ECUA unn  mHbIX
roCyA4apCTBEHHbIX WH(OPMaLMOHHbLIX CUCTEM, €CflW Takue rocyaapCTBEHHble
NHPOPMAUNOHHbIE CUCTEMbI B YCTaHOBMEHHOM [lpaBuTenbCcTBOM Poccumnckom
denepaunn nopsigke obecneumBatoT B3aumopenctesue ¢ ECUA, npm ycnosum
coBMnageHust ceBefeHUn O (PU3NYECKOM Jmue B yKasdaHHbIX WH(OPMaUMOHHBLIX
cuctemax, 3anosiHsaeT ¢opMy ykasaHHoro 3arnpoca € UCNOSib30BaHWEM
WHTEPaKTUBHOM  )OpPMbl B  3NEeKTpoHHOM  Buae, 6e3  HeobxoguMmocTn
AONONHUTENbHOM Nogadn 3anpoca B Kakon nimbo nHom opme.

B cnyyae, ecnn 3anpoc nopaetca [lpegctaBuTenem, AOMOSHUTENbHO
npegocTaBnsieTcs AOKYMEeHT, noaTBepXaawolwmi nonHomounst [penctaButens
AencTeBoBaTb OT UMeHN 3asBUTENS.

[lokyMeHT, noaTBepxgarowmn nosHomouna [lpeacraButens, BblOaHHLIN
lopuanNYecKUM NMuoM, gorkeH 6biTb nognucaH YKOI ynonHoModeHHoro nuua,
BblJaBLUEro JOKYMEHT.

[lokyMeHT, noaTtBepxgarowmn nosHomouna [lpeacraButens, BblOaHHLIN
NHOMBUAYaNbHbIM npeanpuHuMaTenem, JOJKEH ObITb nognucaH
KBannduumpoBaHHOW NOANUCHI0 NHOMBMAYANbHOIO NpeanpuHUMaTensi.

[lokyMeHT, noaTBepxgarowmn nosHomouna [lpeacraButens, BblOaHHLIN
HOTapuycoMm, AofmkeH ObiTb nognucaH YKO3I1 HoTapuyca, B WHbIX Criyyasx —
NPOCTON 3MEKTPOHHOW NOAMUCHIO.

2.10. 3anpoc HanpaBnsieTca (nogaeTcd) B [lenapTaMeHT:

B 9NIEKTPOHHOM dhopMe nyTeM 3anofiHeHns oopmMbl 3anpoca Yyepes NNYHbIN
kabuHeT Ha EgmuHom nopTtane (https://www.gosuslugi.ru/);

nocpeacresom NOYTOBOM CBA3M Ha 6yMa)KHOM HOCUTESE;

nocpeacTtBoMm ucnonb3oBaHusa [loptana ycnyr TioomeHckon obnactu no
agpecy: (http://uslugi.admtyumen.ru);

yepe3 MHOroyHKUMOHAIbHbIN LIEHTP.

UcuepnbiBalowmin nepevyeHb AOKYMEHTOB, HEO6X0AUMbIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbLIMU NPABOBbLIMU aKTaMu A4Sl NpefoCcTaBnNeHus
rocyaapcTBeHHOM yCnyru, KOTopble HaXOAATCA B pacnopsiKeHUm
rocyaapcTBeHHbIX OPraHoOB, OPraHOB MeCTHOro camoyrnpaBfieHUsi U UHbIX
OpraHoB, y4acTBYHLUX B NpefoCcTaBeHUN rocyaapCcTBeHHbIX Unn
MyHULMNANbHbIX YCIYT, U KOTopble 3asBUTeNb BrpaBe NpeAcTaBUTb



2.11. TlepevyeHb [OOKYMEHTOB, HeobGXOAMMbIX B  COOTBETCTBMU C
HOPMaTUBHbIMM MNPAaBOBbLIMA aKTaMu Af9 nNpeaocTaBneHus rocygapCTBEHHOM
yCnyru, KOTopble HaxoOAaTCHA B pacrnopsikKeHUn rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHoB
MECTHOro CaMOYynpaBfiEHNS U MHbIX OPraHoB, Y4acTBYKOLIMX B MpegocTtaBneHum
roCyJapCTBEHHbIX W  MyHMUMNASbHbLIX YCNYyr, W KoTopble 3asBuTenb Brpase
npenocTaBUTb, OTCYTCTBYET.

2.12. Tlpun npepoctaBrneHnn rocygapCTBEHHOM YyCnyrnm 3anpeliaeTcsd
TpeboBaTb OT 3aaBUTENS:

2.12.1. npefocTaBneHns OOKYMEHTOB U MHGOPMaLMM UAN OCYLLEeCTBNEHUS
AENCTBUA, NPeaoCTaBfieHNe WU OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX HEe npenycMOTPEHO
HOPMaTUBHbLIMK NPAaBOBbLIMU aKkTaMu, PEryrnmpylowmnMm OTHOLLEHUS, BO3HUKAKOLLME
B CBSI3U C NpefoCTaBfiEHNEM rOCYy4apCTBEHHOW YCNYTK;

2.12.2. npepocTtaBneHns OOKYMEHTOB W MHQoOpMauuu, KoTopble B
COOTBETCTBMM C HOPMaTWUBHbLIMM MpaBoOBbIMW akTamu Poccunckon depepauum u
TiomeHckon obnactn, MyHMUMNanNbHbIMW MNPaBOBbLIMA  aKTaMu, HaxOASATCA B
pacrnopshkeHnn opraHoB, NPeaocTaBNALWMX roCcygapCTBEHHY (MyHMLMNAITbHYIO)
ycryry, rocyfapCTBeHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOro camoynpasfeHus n (Mnm)
NOOBEOOMCTBEHHbIX  FOCYJapCTBEHHbIM  oOpraHaMm W opraHaMm  MeCTHOro
camoynpaBrieHu s opraHu3auum, y4acTBYOLLNX B npegocTasneHnmn
rocygapCTBEHHbIX (MyHUUMMNANbHLIX) YCIYyr, 3a WCKIIOYEHUEM [OKYMEHTOB,
yKasaHHbIX B YacTu 6 ctatbn 7 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210 - &3
«O6 opraHusaumm npegocTaBieHNs roCygapCTBEHHbLIX M MyHUUMNAMbHbLIX YCIyr»
(nanee — depepanbHbi 3akoH Ne 210 — d3);

2.12.3. npegocTaBneHns OOKYMEHTOB M WHopmauuun, OTCyTCTBME U (M)
HeJOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He YKasblBanuCb MpW MnepBOHavyanbHOM OTKase B
npyemMe [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX AN NpedoCcTaBfieHUst FoCyAapCTBEHHOW
ycnyrn, nnbo B NpedocTaBrieHMUM rocygapCTBEHHOM YCNYru, 3a WCKIIYEHWeM
cnegyroLwmx cnyyaes:

n3mMeHeHne TpeboBaHUIA HOPMATMBHbLIX MNPAaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXcs
NpeaoCTaBneHnst rocygapCTBEHHOM YCMyrn, MOCne nepBOHAyanbHOM MNogaudn
3anpoca;

HanuMume owmnbok B 3anpoce u OOKYMeHTax, nogaHHblix 3asiBuTenem nocne
NepBoOHayanbHOr0O OTKasa B NpuemMe [OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix — Ans
npenocTaBneHnsa  rocygapCTtBeHHOM  ycnyri, nmbo B NpegocTtaBneHuu
rocyaapCTBEHHOWN YCNYrn U He BKMIOYEHHbIX B NPEe4OCTaBNEHHbIN paHee KOMMNMNEKT
AOKYMEHTOB;

McTevyeHne cpoka [OencTBUS [OOKYMEHTOB WNU U3MeHeHne uHdopmaLlmm
nocre nmnepBOHayarbHOrO OTkasa B MNpuemMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumbix Ans
NpefocTaBrieHns  rocygapcTBeHHoW — ycnyr, nubo B npegocTaBreHuu
rocy4apCTBEHHOWN YCNyru;

BbliBNleHME  JOKYMEHTanbHO  noaTBepXaeHHoro dakrta  (Mpu3HaKoB)
OLWNBOYHOro NN NPOTUBOMPABHOIO AeUCTBUA (0e34encTBnsA) AOMKHOCTHOrO nuua
[denaptameHTa, cnyxauwero, paboTHuka MHOroyHKUMOHANBHOrO LEHTPa,
paboTHMKa opraHusauum, NnpeayCcMOTPEHHOM YacTbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa Ne 210 - ®3, npu nepBoHayarbHOM OTKase B MNpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobXxoaMMbIX Onsi  NpedoCTaBfeHuMs  rocydapCTBEHHoW  ycnyrn, nmbo B
npefocTaBfieHUM rocyfapCTBEHHOM YCryrM, O 4YeM B TMUCbMEHHOM Buae 3a



nognucebto aupektopa [enapTameHTa, pykoBoautena MHOrodyHKLUNOHaNBHOro
LeHTpa Npy nepBoHavanbHOM OTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HeobXxoaAuMbIX ANns
NpeaoCTaBneHnst roCydapCTBEHHOM Yycnyrm nnbo pykoBOAMTENSA oOpraHusauuu,
npegycMmoTpeHHon 4YacTtbto 1.1 ctatbn 16 depgepanbHoro 3akoHa Ne 210 - O3,
yBegomMmnseTca 3asBuTenb, a Takke MPUHOCATCA U3BUHEHUS 3a OOCTaBrfIEHHble
HeypobcTBa.

UcuepnbiBarowmim nepevyeHb OCHOBaAHUN ANl OTKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, He06XoAUMBIX ANA NpeaoCTaBNeHUA rocyaAapCTBEHHON YCNyru

2.13. OcHoBaHusa ansa oTkasa B npyeme 3anpoca OTCYTCTBYIOT.

NcuepnbiBalowmi nepeyeHb OCHOBaAHUN ANl NPUOCTAaHOBIEHNA UNK
OoTKasa B NpefocTaBlieHUM rocy[apCcTBeHHOM yCnyru

2.14. OcHoBaHVA ONs NPUOCTaHOBMNEHUS NPeaoCTaBNeHNs rocyapCTBEHHON
yCryrn 3akoHoaaTesfIbCTBOM He YCTaHOBIIEHbI.

2.15. OcHoBaHveM ONd OTKas3a B NpedocTaBfeHnn rocygapCTBEeHHOW yCryru
- cogepxaHune 3anpoca He No3BondeT UaeHTMOUUMpoBaTb O6BLEKT yyeTa.

CnocoObl, pa3amep U OCHOBaHUS B3UMaHUA rocyaapCTBEeHHOM
NOLUUHbI UNTU UHOM NNaTbl, BBMMaeMoOMn 3a nNpeaocTaBreHne
rocynapcTBeHHOW ycrnyru

2.16. [llpepocraBneHve rocygapCTBEHHOM  yCnyrM  OCYLLEeCTBAEeTCS
BecnnaTtHo.

MNMepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABMNAKTCA HEOOXOANMbIMU U
obs3aTenbHbLIMU AN NpefocTaBneHusi rocyfapCcTBeHHOM YCIyrM U cnocoobl,

pasmep M OCHOBaHUsI B3AMMaHUA NnaTthbl 3a NpegocTaBneHue ycnyr,
KOTOpble ABNAITCA He06X0AUMbIMU U 06sA3aTeNbHbIMMU
ANA NpeaocTaBreHUA rocyaapCcTBEHHOW ycnyru

2.17. Ycnyrn, Heobxogumble n obgAsaTenbHble A9 NpeaocTaBneHus
rocygapCTBEHHOM yCnyru, OTCYTCTBYIOT.

MakcumanbHbIA CPOK OXUaaHus B oyepeau npu nogade 3anpoca o
npepocTaBreHUN rocyaapCTBEHHON YCnyru, yCnyru, npeaocTaBnsaemMomn
opraHusaumen, y4acTByloLleN B NpefoCcTaBrieHUU rocyAapCTBEHHON YCIyriu,
U Npu Nony4YeHUU pesyrnbTaTa NpeaocTaBrieHUsA TakuX ycnyr



2.18. MakcumanbHbI CPOK OXMAAHUSA B odepeau npu nogadvye 3anpoca o
NpefoCTaBfieHUM FOCYyAapCTBEHHOW YyCryrm W nNpu  NosiydeHun pesyrnbTaTa
npenocTaBrieHnsd rocynapCTBeHHOM ycnyru B HenaptameHTe nnm
MHoOrogyHKUNOHaNbHOM LIEHTpe cocTaBnsaeT He Bonee 15 MUHYT.

Cpok perncrtpauum 3anpoca 3aaBuTens o npeanocTaBrieHUn
rocyfapCcTBEHHOW yCnyru U ycnyru, npeaoctTaBnsieMon opraHusaumen,
yyacTBymoLwen B NnpefocTaBleHnn rocyfapCTBeHHOM ycnyrum

2.19. Peructpaumsa 3anpoca OCyLLeCTBNAeTCs B OeHb €ro nocTynreHnsa B
[enapTameHT.

3anpoc, NoCTynNMBLUMIA B 3NEKTPOHHOM Buae B Hepabouuii geHb unu 3a
npegenamu pabovero BpemeHn paboyero gHS, NOANEXUT pernctTpaumm He nos3gHee
paboyero [OHsA, cnegylowero 3a gHeM ero noctynnenusa. [lMpy aTom gHem
noctynneHus 3anpoca dyaeTt cunTaTbCs AeHb perucTpaumm 3anpoca.

Tpeb6oBaHMA K NOMELLEHUAM, B KOTOPbIX NpeaoCcTaBfAIOTCS
rocyaapcTBeHHas ycnyra, ycnyra, npegocraBrisieMas opraHu3sauuven,
y4yacTByHLlEen B NpeaocTaBreHnun rocyaapcTBeHHOM YCIyru, K MecTy

oXuaaHua n npuema 3asBuTenen, pasmeLleHmro n ocpopmMmneHunro
BU3yanbHON, TEKCTOBOW U MylbTUMEeAUUHON MHOpMaLIMK O nopsake
npeaocTaBfieHUA TakKUX ycnyr, B TOM Yucrne K obecne4yeHuro AOCTYNMHOCTHU
ANs UHBaNMAoB YKa3aHHbIX 06 bEKTOB B COOTBETCTBUMN C
3aKkoHopatenbcTBOM Poccunckon Pepgepaumm o coumanbHON 3alumre
WHBanNMaoB

2.20. AgmuHucTpatuBHble  30aHus  [enapTameHTa, B  KOTOPbIX
NpeaocTaBnseTcs rocygapCrBeHHasi ycrnyra, AOSkHbl obecneymBaTb yooOHble M
KOMJOOPTHbIE yCNoBUS ANns 3asBuTenen.

MecTononoxeHne agMWHUCTPATMBHbLIX 3O0aHui [enapTtameHTa, B KOTOPbIX
ocyllecTBnsieTca npuem 3anpocoB U OOKYMEHTOB, HeobXoAuMMbIX — Ans
NpeaoCTaBneHnst rocyadapCTBEHHOW YCnyrn, a Takke Bblgada pe3ynbTaToB
NpeaoCcTaBneHns rocyaapCTBEHHON ycnyru, AOMmkHO obecneymBatbh yaobCcTBO AN
rpakaaH Cc TOYKM 3peHUs NeLexoaHOn AOCTYNMHOCTU OT OCTAaHOBOK OOLECTBEHHOIO
TpaHcnopTa.

B cnydyae, ecnu mmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3auum CTOSIHKM (MapKOBKW)
BO3ne 3gaHus (CTpoeHus) [enapTameHTa, B KOTOPOM pasMeLleHO MoMeLleHne
npyema u Bblga4Yn [OOKYMEHTOB, OpPraHM30BbLIBAETCS CTOsiHKA (MapkoBka) Ans
NNYHOrO aBTOMOOUMBHOrO TpaHcnopTa 3asiBuTenen. 3a NoNb3oBaHME CTOSIHKOM
(napkoBkou) ¢ 3aaBuTenien nnaTa He B3MMaeTCs.

LleHTpanbHbIn BXxo4 B 3gaHve [denapTameHTa JormkeH 6biTb obopyaoBaH
NHOPMaLMOHHON TabnnyKom (BbIBECKOW), coaepKaLlen NHGopMaLmio:

HanMeHOBaHwWe;
MECTOHaXOXAEHME 1 OPULNYECKNA aapec;
pexum paboTbl;



rpadouk npuema;
HOoMepa TenegoHOB ANS CrpaBOK.

Momelienna, B KOTOpPbIX nNpeaoctaBnAaAeTcda rocygapCcrtBeHHaa ycnyra,
OOJDKHbl COOTBETCTBOBATb CaHUTApPHO - 3nnaemMunornorm4ecknMMm npasuiiam ¢
HOpMaTuMBaM.

MomelueHns, B KOTOpPbIX nNpeaoctaBnAaAeTcda rocygapCrBeHHaa ycnyra,
OCHaWarTCA:

NPOTUBOMNOXaPHOW CUCTEMOM N CPpeacTBaMU MOXapOoTYLLUEHUS;
CUCTEMOWN OMOBELLEHNA O BO3SHUKHOBEHUWN YPE3BbIYaNHON CUTYaUUN;
cpeacTBaMu OKasaHUA NepBon MeSULMHCKOM NOMOLLM;

TyaneTHbIMM KOMHaTaMun Ans noceTuTenen.

3an oxugaHus o6opyp,yeTC9| CTynbAMU, CKaMbAMWU, KOJNMMHECTBO KOTOPbIX
onpependeTca wmcxoga w3 CbaKTMLIeCKOVI Harpys3km wu BO3MOXHOCTEM Ansa KX
pa3mMmeLlleHnda B NOMELLEHNN, a TaKXKe VIH(bOpMaLI,I/IOHHbIMVI CcTeHaamu.

TekcTbl MaTepuanoB, pasMelleHHbIX Ha WHGOpPMaUMOHHOM CTeHae,
neyaTtarTcs YAOOHbIM ANS YTEeHUs WpUdToM, 6Ge3 ucrnpaBneHuin, ¢ BblaeneHnem
Hanbonee BaXXHbIX MECT MOMYXUPHbLIM LLUPUPTOM.

Mecta pgns 3anonHeHnsa 3anpocoB 06OpyaAylTCA CTYNbsSMU, CTONamu
(cTonkamu), 6GnaHkamu, MMCbMEHHbIMU NPUHAANEXHOCTAMMU.

MecTta npuema 3aasutenen obopyaytoTca MHPOPMALMOHHbIMK Tabrinykamm
(BblBECKAMM) C yKazaHNEM:

HOMepa kabuHeTa n HaMMeHoBaHUs OTAena;

damMunmn, MMeHn n otyectBa (NpPU HanNUyuKn), OOSMKHOCTU OTBETCTBEHHOIO
nvua 3a npuem OOKYMEHTOB;

rpaduka npuema 3asBuUTenen.

Paboyee MeCTO Kaxgoro OTBETCTBEHHOro nuua 3a npuemM [OOKYMEHTOB,
AOIMKHO ObiTb 060pyAoBaHO MNepcoHanbHbIM  KOMMbLIOTEPOM C  BO3MOXHOCTbIO
poctyna K HeobxoguMMbIM  MHMOPMAaLMOHHBIM 6a3am [OaHHbIX, nedyaTalowmm
YCTPOMCTBOM (MPUHTEPOM) N KOMUPYHOLLIUM YCTPOUCTBOM.

JNnuo, OoTBETCTBEHHOE 3a NMPUEM OOKYMEHTOB, OOMKHO MMETb HACTOSbHYHO
TabNUUKy C ykazaHuem paMmuinm, UMeHn, oT4ecTBa (Npu HanuM4mMm) 1 4OMKHOCTH.

ObGecneynBaeTcs co3gaHue MHBanMaaMm cnegylowmux YCrnoBuiA OOCTYMNHOCTU
0ObeKTOB, B KOTOPbIX NPEAOCTABNSAETCS rocyaapCTBEHHasi ycryra, B COOTBETCTBUM
c TpeboBaHMsIMU, YCTAHOBMEHHbIMU 3aKOHOAATENbHBIMU U UHBIMU HOPMAaTUBHbBIMU
NpaBoOBbIMU aKTaMMu:

a) BO3MOXHOCTb 6eCﬂpeI'IﬂTCTBeHHOFO BXOA4a B 0OBbEKTbI N BbIXOAa U3 HUX;

6) BO3MOXHOCTb CAMOCTOSITENbHOIO NepeaBMKeHNsl Mo TeppuTopumn obbekTa
B LUensiXx AOoCTyna K MeCTy NpenoCTaBfieHUs YCnyr, B TOM YMCEe C MOMOLLbO
paboTHMKOB  0ObekTa, NpeaoCcTaBnsAWMNX  YChyru, AaCCUCTMBHBIX MU
BCMOMOraTernbHbIX TEXHONOMI, a TakKe CMEHHOTO Kpecna-KOnsiCKu;

B) BO3MOXHOCTb MOCAOKM B TPaHCMOPTHOE CPEACTBO W BbICAAKM M3 HEro
nepen BXOAOM B OObLEKT, B TOM YMCIe C UCMONb30BaHNEM Kpecna - KOMSCKM U, Npu
HeobXoaAMMOCTU, C NOMOLLIbIO PabOTHMKOB OOBLEKTA;



) COMpPOBOXAEHME WHBANWAOB, UMEKLWMX CTOWKME HapylleHusi dyHKLUn
3pEHUs U CaMOCTOSITENBHOIO NEepPeaBMKEHUS, MO TEPPUTOPUN OOBEKTA;

[) codencTBue uHBanuay npu Bxoae B OOBLEKT U BbIXOAE W3 HEro,
MHOPMUPOBAHME UMHBanMuaa O [OOCTYMHbIX  MapupyTax  obLecTBEHHOro
TpaHcnopTa;

€) Hagnexaulee pasmelleHne HocuTenen uHdopmaumm, Heobxoanmon Ans
obecneyeHna BecnpenAaTCTBEHHOrO 4OCTyNa UHBaNMAoB K ob6bektam u ycnyram, C
YYETOM OrpaHuMYEeHUNn UuX XU3HeaeaTenbHOCTW, B TOM 4ucne aybnvposaHue
HeobxoaMMon Onda MNOoNyYeHUa YyCnyrn 3ByKOBOW M 3pUTENbHOM MHpopmMauuu, a
Takke Hagnucen, 3HakKoB U MHOW TEKCTOBOW U rpadomyeckon nHopmaumm aHakamu,
BbIMOMHEHHbLIMU penbedHO-TOYEYHbIM LWPUgTOM Bpanna n Ha KOHTpacTHOM ooHe
C y4eToM pekomeHaaumn Becepoccumnckoro obuectsa crnenbix;

X) obecneveHne gorycka Ha OBbLEKT, B KOTOPOM MNPEnOCTaBMATCA YCyru,
cobakm - npoBOOHMKA MNPU HanNnMuMM OOKYMEHTa, noaTBepXaarowlero ee
cneunanbHoe obyyeHue, BblaaHHOro no dopme 1M B Mopsigke, YTBEPXOEHHbIM
npukasoMm MuHUCTEpCTBa Tpyaa 1 coumansbHon 3awmTtel Poccnnckon ®epepauuu;

3) pasMelleHMe MOMELLEHUN, B KOTOPbIX NPEedoCTaBnsieTcs  ycnyra,
NPEMMYLLIECTBEHHO Ha HUXXHUX 3TaXkax 3aaHui;

n) BblOeneHne Ha CTOSHKe (OCTaHOBKE) TPaHCMNOPTHLIX CpeacTB He meHee 10
NPOLEHTOB MecT (HO He MeHee oOgHoro mecta) ans 6ecnnaTtHOM NapKOBKM
TPaHCMNOPTHbLIX CPeAcTB, Yynpasndemblx WHBanugamu |, Il rpynn, a Takke
nuBanugamu Il rpynnel B nopsgke, yctaHosrieHHoM [lpaButensctBom P®, u
TPaHCMNOPTHbLIX CPEACTB, NEepeBO3dAlMX Takux WHBaANUOAoB W (unu) peten -
NHBaNMOos.;

K) npeacTtaeneHve 6GecnnatHO B OOCTYNHOW OOpMe C Yy4eTOM CTOMKMKX
pacCTponCTB (OYHKUUM OpraHmMama WHBanNuMaoB uHGopmMauunm o6 ux npaBax U
0053aHHOCTAX, BMAaxX CouManbHbIX YCIyr, CpoKax, Mopsgke W ycnoBusiX
AOCTYMHOCTU UX NpegocTaBneHuns.

ObecneunBaeTtcs cosgaHue crieqylowmx  ycrioBUW  OOCTYMNHOCTU
rocygapCTBEHHOM YCIyrun:

a) oOKasaHue wuvHBanugam nomoLln, Heobxoaumon A MonyvYeHuss B
AOCTYNHOM Ans HUX pbopme MHdopmaLlmm 0 npasunax NpeaocTaBrneHns ycryru, B
TOM yucne o6 oopmrieHMn HeobxoanMbIX AS1S NOSyYEeHUs YCIyrn JOKYMEHTOB, O
COBEPLUEHUN UMK OPYrMX HEOBXOAUMBIX OS5 NONYyYEeHUs YCNyru AeNCTBUN;

6) npegocTtaBneHve vHBanuMaam no Ccriyxy, npu HeobxogumMocTu, ycnyrm c
MCMNOMNb30BaHMEM PYCCKOrO XEeCTOBOro A3blka, BKMYaa obecneyeHne gornycka Ha
0ObEKT cypaonepeBog4nka, TMnNocypaonepeBogymnka;

B) OKasaHMe MHBanugam NoMoLLM B NpeogoneHun GapbepoB, MellatoLmx
MONYYEHMIO UMW YCITYT HApaBHE C APYrMMU NLaMu;

) BKIHOYEHME YCMOBUM OOCTYMNHOCTU NPEenoCTaBsSeMbIX CounanbHbIX YCAyT,
HeobOXoAMMbIX MHBanNMAQy C Y4YETOM OrpaHUYEHUn XKU3HEOEATENbHOCTU, B
NHOMBUAYANbHYH nporpammy npenocTaBneHns coumarnbHbIX ycnyr,
paspabaTbiBaeMyto No popme, yTBEPXKAEHHON npukasom MuHucTepcTBa Tpyda u
coumanbHom 3awmnTel Poccunckon denepaunu;

ﬂ.) apyrue yCcrnoBus OOCTYMNHOCTU rocy,uapCTBeHHon ycnyrn,
npeaoycMoTpeHHblE HOPMaTuUBHbIMAU 1 NMPaBOBbIMU akKTaMu.



2.21. B 3anax oxugaHus [HenapTtameHTa pasMellaroTcss HopMaTuBHbIE
NpaBOBblE€ aKTbl, Pperynupylolme Mnopsigok npeaocTaBneHns rocyaapcTBEHHOWN
ycnyrn, B TOM 4ucne AOMUHUCTPATUBHBIA PernamMeHT, KoTopble no TpeboBaHuio
3aaBuTens npegocTaBnaTCa eMy Ans 03HAKOMITEHUS.

2.22. lNomeweHns MHOroyHKUNOHaNbLHOro UeHTpa, B KOTOPbIX OpraHn3yeT-
CS npefoCcTaBreHne rocygapCTBEHHOM YCIyru, 3asbl OXXUAAHUSA, MecTa Asis 3anorsi-
HEHWUS 3asiBIEHN O NpeaocTaBneHnn rocyaapCTBEHHOW yCnyrn, MHOPMaLMOHHbIE
cTeHabl ¢ obpasuamMu Ux 3anofiHEHNSA U NepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX OIS
NpenocTaBfieHnsa rocyaapCTBEHHON YCNyrn, AOSMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHu-
M, nNpeaycMoTpeHHbIM [MpaBunamun opraHmusaumm OesTenbHOCTU MHOroyHKLUMO-
HalbHbIX LEHTPOB NPeAoCTaBfeHUs rocygapCTBEHHbIX U MYHUUMMANbHbIX YCNYT,
YTBEPXXOEHHbIMU MocTaHoBreHneM [lpaButenbctBa Poccunckon depepauum ot
22.12.2012 Ne 1376.

MokasaTenu [OCTYNHOCTU U Ka4YeCcTBa rocyAapCTBEHHOW ycnyru

2.23. OCHOBHbIMM  noKasaTtendmu  OOCTYMHOCTU  NpeaocTaBeHus
rocygapCTBEHHOMN yCnyrn aBnsaTCS:

2.23.1. Hannune NOonHOM U MNOHATHOM MHQOPMaUMKU O MNOPSAOKE, CPOKax U
xoge  npefocTaBrfieHUd  rocydapCTBEHHOW  ycrnyru B MHAPOpPMaUMOHHO-
TENEeKOMMYHMKALUMNOHHBIX CceTax obuwero nonb3oBaHuMsa (B TOM 4YuUCre B CETU
«MHTepHeT»), cpefcTBax MaccoBOM MHOpMaLVK;

2.23.2. BO3MOXHOCTb  MONy4vyeHuss  3asBUTENEeM  yBeAOMSIEHMM O
nNpenocTaBfieHNN rocyaapCcTBEHHOM YCIyrn ¢ nomoLlbio EgmMHoro noprtana;

2.23.3. BO3MOXHOCTb MNOSly4eHNA MWHPoOpMaunMnm O xode npenocTaBreHus
rocygapCTBEHHOM YCryr, B TOM 4ucne C WUCMonb3oBaHWEM WMHEMOPMAaUMOHHO -
KOMMYHWKaLMOHHbIX TEXHOMOMNIA;

2.23.4. pOCTYMHOCTb 3NEKTPOHHbLIX (POPM AOKYMEHTOB, HEOOXOOAMMbLIX AJIS
npenocTaBieHNda rocyfapCTBEHHOM YCNyru;

2.23.5. BO3MOXHOCTb nogayvn 3asiBfieHUs Ha MNoflyvYeHne rocyaapcTBEHHON
YyCnyru u JOKYMEHTOB B 3J1IEKTPOHHOWN POpME;

2.23.6. npepocTaBrfieHNWe TrocydapCTBEHHOW YCNyrm B COOTBETCTBUM C
BapuaHTOM NpeaoCTaBfeHns rocyaapCTBEHHON YCIyru;

2.23.7. ynobctBO WMHGOPMUPOBaHUA 3aaBUTENS O XOA4e NpeaocTaBfeHus
rocy4apCTBEHHOW YCNyru, a TaKkKe MnosiyYeHus peasynbtara npeaocTaBneHus
rocygapCTBEeHHOM yCnyru.

2.24. OCHOBHbIMU nokasarensamu KadecTBa npegocTaBneHns
rocyapCTBEHHOW YCNyru siBASIOTCA:

2.24.1. CBOEBPEMEHHOCTb MpPefoCTaBliEHNA [OCYyJapCTBEHHOM YCnyru B
COOTBETCTBMM CO  CTaHOApTOM ee  nNpefoCTaBfeHus,  YCTaHOBMNEHHbIM
AOMWUHUCTPATUBHBLIM PErflaMeHToM;

2.24.2. MMHUManbHO BO3MOXHOE KONMYECTBO B3aMMOOENCTBUN rpaXkaaHuHa
C OOMMKHOCTHBbIMM NULAMK, y4acTBYOLWUMN B NPedoCTaBfieHnn rocygapCTBEHHON
ycnyru,



2.24.3. otcytctBne 0OOCHOBaHHbIX anob Ha pencteua (6esgencreume)
COTPYOHUKOB N NX HEKOPPEKTHOE (HEBHMMATENBbHOE) OTHOLLEHNE K 3asaBUTENAM;

2.24.4. oOTCcyTCTBME HapYyLUEHWW YCTaAHOBIEHHbIX CPOKOB B npouecce
npenocTaBlieHNda rocyapCTBEHHOM YCNyru;

2.24.5. oTcyTcTBMEe 3adBneHMn 06 ocnapuBaHUM peLUueHUn, LOenCTBUN
(6espencteus) JlenaptameHTa, OMKHOCTHbBIX L, NPUHUMAaEMbIX (COBEPLLEHHbIX)
Npv NpeaoCcTaBfieHMM rocyaapCTBEHHOM YCyr, N0 MTOraM pacCMOTPEHUSA KOTOPbIX
BblHECEHbI peweHnss 00 yaooBneTBOpeHMM  (YacTUYHOM  YAOBIIETBOPEHUN)
TpeboBaHun 3aaButeneun.

MHble TpeboBaHuUsA, B TOM YMche yYuTbiBaloLwme cnyvyam m nopsanok
npeAoCTaBeHNA rocyAapCcTBEeHHbIX yCnyr B ynpexaarweMm (MpoakTUBHOM)
pexume, ocoO6eHHOCTU NpeaoCTaBeHUsl FoCyAapCTBEHHOW yCcnyru B
MHorodyHKUMOHaNbHbIX LLeHTPaX, 0CO6eHHOCTU NpeaoCcTaBreHus
rocyfapCcTBeHHOM yCrnyru no aKCTeppuTopuanbHOMY NPUHLMNY U
0COGEHHOCTU NpeaoCTaBNEeHUA rocyaapCcTBEHHOM YCIyrn B 3/1IeKTPOHHOMN

¢opme

2.25. OpraHumsauus npenocTtaBfneHns  rocygapCTBEHHOM  ycryrm B
MHOrogyHKUMOHanNbHbIX  LUEeHTpax OCylWecTBnseTcs C  Yy4eToM npuHuMna
9KCTeppuUTopuanbHOCTU, NpegycmMaTpuBaloLwero npaso 3asButensa Ha obpalleHue
B nwbon MHOroyHKUMOHaNbHbIA  LEHTP, TepputopuanbHo ob6ocobneHHoe
CTPYKTYpHOEe rnoapasfeneHve u npuBnekaeMyro opraHuvsauuio, uHdopmauus o
KOTOpbIX pa3melleHa Ha [loptane ueHTpoB «Mou [oKymMeHTbl» TrHOMEeHCKOU
obnactn https://mfcto.ru, BHe 3aBMCMMOCTM OT MeCTa XuTenbcTBa (MecTa
npebbiBaHUs) 3asaBUTENs, MecTa HaxoxaeHust obbekTa HeaBMXUMOCTU. lopsaaok
B3anmopgencteusa [JenaptameHta n MHOrogoyHKUMOHANbLHOIO LIEHTpa perynupyeTca
cornaweHMemMm O B3aMMOAEWNCTBUW, 3akftlo4eHHbIM Mexay [enapTaMeHToM W
MHorogyHKUMOHaNbHbIM LLEHTPOM.

[MpepocTtaBneHMe rocygapCTBEHHOM YCRyrM Mo 3KCTeppuTopuanbHOMY
NPUHLUMMNY TakKke OCYLLEeCTBNSeTCs B 4acTu obecrneyeHus BO3MOXHOCTU nogadu
3aaBneHMn nocpeactsom  EamHoOro noptana M nonyyvyeHusa  pesynbTtaTta
rocyaapcTBeHHon ycnyrm B MHOrogyHKUMOHaNbHOM LEeHTpe.

2.26. 3asBuTensam obecneymBaeTcss BO3MOXHOCTb NpeaocTaBrieHnst 3anpoca
N npunaraemMblX OOKYMEHTOB B (DOPME 3NEeKTPOHHbIX OOKYMEHTOB MOCPEACTBOM
EaonHoro noptana.

B atom cnyyae 3asButenb unm ero [lpeacraBuTtenb aBTOpPM3yeTCA Ha
EovHom nopTane nocpenctBOM noareBepxaeHHom ydeTtHom 3anmcu B ECUA,
3anonHaeT 3anpoc C UCMNONb30BaHMEM WHTEPAKTUBHOM OOPMbl B 3IEKTPOHHOM
BUAe.

3anosiHeHHbIN 3anpoc  oTnpaBndeTcs 3aaBsutenem BMecCTe C
NPUKPENSIEHHBIMU  ANIEKTPOHHbIMKM  ObpasamMn [OOKYMEHTOB, HeobOXxoaumblX And
npefocTaBieHNsa rocygapCcTBeHHOW ycnyrn, B [lenaptameHT. [lpu aBTOpM3auuu B
ECUA 3anpoc cuutaetca noanucaHHbIM MPOCTON SNEKTPOHHOW MNOAMUCHIO
3aasutens, lNpeacrasntend, ynosIHOMOYEHHOrO Ha nognucaHme 3anpoca.

3anpoc nognucebiBaeTcs 3asaBuTENEM, YMNOIHOMOYEHHbIM Ha nognucaHue
Takoro 3asasneHusi, YKOIT nnbo ycuneHHom HekBannpuumMpoBaHHON 3NEKTPOHHON



NoONUCbI0, CepTUdUKaT Krkya MPOBEPKM KOTOPOM CO34aH WM UCMNOSb3yeTcs B
NHpacTpykType, obecneumBarowen WUHPOPMALMOHHO -  TEXHONOrMYeckoe
B3anmMoencrTene MHPOPMaLNOHHbIX CUCTEM, UCTMONb3yeMbIX AN15 NpeLoCTaBleHns
roCygapCTBEHHbIX M MyHMUMNASbHBLIX YCNYr B 3MEKTPOHHOM opme, KoTopas
co3gaeTcsa U NpoBepsieTcsl C UCMOSb30BAHNUEM CPEACTB 3NEKTPOHHOM NoannCU U
CpeacTB YyOOCTOBEPSIOLLErO LEHTpa, MMEKLWMX NOATBEPXKOAEHNE COOTBETCTBUS
TpeboBaHMAM, yYCTaHOBMEHHbIM doedeparnbHbiM OPraHOM UCMOSHUTENbHOW BNacTu
B obnactn obecneyeHna ©6e30MacHOCTM B COOTBETCTBMM C 4YacTbio 5 ctatbm 8
degepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63 - ®3 «O6 anekTpoHHOM noanucuy», a
TakKe Npu HanuMuuu y Bnagenbua ceptudumkaTta Krova NpoBEPKN Krova NPOCTOn
3MIEKTPOHHOW MOAMNUCK, BbIJAHHOTO €My Mpu JINYHOM MpuemMe B COOTBETCTBUM C
lNpaBnnamm mcCNonb3oBaHUS MNPOCTON 3NEKTPOHHOW NOANUCUM MNPU  OKasaHun
roOCyJapCTBEHHbIX U MYHULMMANbHbIX YCRyr, YTBEPXOAEHHbIMU MOCTaHOBEHNEM
MNpasutensctBa Poccuinckon degepauum ot 25.01.2013 Ne 33, B COOTBETCTBUM C
MpaBunamun onpegeneHnsa BUOOB 3NIEKTPOHHOW NOAMUCKU, NCMOSTb30BaHNE KOTOPbIX
gonyckaetca  npy  obpaweHun  3a  MNOSyYEHWMEM  FOCYOAPCTBEHHbLIX U
MYHUUMMANbHbIX  YCIyr, YTBEepPXAEeHHbIMWU MocTaHoBneHnem [lpaButenbcTBa
Poccuinckon ®epgepaumm ot 25.06.2012 Ne 634.

PesynbTtatbl nNpeaocTaBfeHns rocyaapCTBEHHOW YCryru, yka3aHHble B
nyHkTe 2.4 AOMUMHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, HanpaBnsawTca 3aaBUTento,
MpeactaButento B NUYHbIN KabuHeT Ha EanHom nopTane B popme 3NeKTPOHHOro
AokymeHTa, nognucaHHoro YKO3I1 ynonHOMOYEHHOro AOMMKHOCTHOrO — nuua
[enapTameHTa B criydyae HanpasreHnsa 3anpoca nocpeactsom EanHoro noprana.

B cnyyae Hanpaenexus 3anpoca nocpeactsomM EguHoro noptana pesynbtart
NPeaoCcTaBNeHNss rocyJapCTBEHHOW YCMyr Takke MOXET ObiTb BbldaH 3asBuUTENto
Ha 6ymaxHoM HocuTene B MHOrogyHKLUMOHaNbHOM LiEHTPE.

2.27. Ha EguHom nopTane pasmMewarTcd cBefeHUs, NpefyCMOTPEHHbIe
MonoxeHnem o denepanbHON rocyaapCTBEHHON WHGOPMALMOHHOM CcuUcTeme
«PeneparnbHbii peecTp rocyaapCTBEHHbIX U MYHUUMNANbHLIX YCNyr (OyHKUMA)»,
YyTBEPXXOEHHbIM MocTaHoBneHneM [lpaButensctBa Poccuinckon depepaummn oT
24.10.2011 Ne 861.

fJoctyn K wWHGoOpMauum O Cpokax W nopsgke  npenocraBneHus
rocygapCTBEHHOM YCNyrn ocywecTtenseTca 6e3 BbINOfHEeHUs 3asiBUTENeM Kakux-
nnbo TpeboBaHui, B TOM yncne 6e3 ncnonb3oBaHUs NporpaMmmHoro obecneveHus,
npegycmaTpuBalolLero B3WMaHWe nnaTtbl, perncrpauuio  unmM  aBTopu3aumio
3asasuTens, Unn NnpegoctaBneHns UM NepcoHanbHbIX AaHHbIX.

2.28. [lJokymeHTbI, NnpunaraemMble 3aasuteniem Kk 3anpocy, npencraBnsieMble
B 3MEKTPOHHOW bopMe, HaNpaBNAKTCA B criegyowmnx popmarax:

1) xml — onNa OOKYMEHTOB, B OTHOLUEHMWN KOTOPbIX YTBEPXAEHbI (POpMbl U
TpeboBaHus No POPMUPOBAHMUIO IMEKTPOHHBLIX AOKYMEHTOB B Buae daunroB B
dopmarte xmi;

2) doc, docx, odt — Ona OOKYMEHTOB C TEKCTOBbIM COLEpXXaHUEM, He
BKNoYarowmm opmynbl;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff — OnNg OOKYMEHTOB C TEKCTOBbIM
cogepXxaHmem, B TOM u4ucrnie BKYawwmx dopmynbl 1 (Mnu) rpaduyeckue
n3obpaxeHus, a Takke JOKYMEHTOB C rpaconvyeckuM coaepxaHnem;

4) zip, rar — 4nNa cKaTblX AOKYMEHTOB B OOVH dhans;



5) sig — ansa oTkpenneHHon YKIIT.

B cnyyae ecnu opurnmHanbl AOKYMEHTOB, Npunaraemblx K 3anpocy, BblaaHbl 1
nognucaHbl OpraHoM rocyfapCTBEHHOM BfiaCTU UMM OpPraHOM  MECTHOrO
camoynpaBrieHMsi Ha BymakHOM HocuTene, gornyckaeTcsa (oOpMMPOBaHWE TaKuX
AOKYMEHTOB, MNpeacTaBnseMblX B 3MEKTPOHHOW dopMe, NyTEM CKaHMPOBaHUSA
HEenocpeaCTBEHHO C oOpurMHana [OOKYMeHTa (MCrnonb3oBaHWE  KOMU  He
AonyckaeTcs), KOTOpoe OCYLLECTBNSAETCH C COXPaHEHUEM OpUEHTaLMKU opurnmHana
AokymeHTa B paspeweHun 300 - 500 dpi (MacwTtab 1:1) n BCeX ayTEHTUYHbIX
NPU3HaKoB NOASMHHOCTK (rpaduyeckon nognucy nuua, nevyatu, yrinoBoro wramna
BnaHka), C UCNONb30BaHMEM CreaYOLLMX PEXMMOB:

1) «4epHO-Genbin»  (MpU  OTCYTCTBMM B OOKYMEHTe  rpaduyeckmx
n3obpaxxeHnn n(unun) UBETHOrO TEKCTA);

2) «OTTEHKM ceporo» (MpY Hanuuum B [OOKyMeHTe rpaduyeckmx
n306pakeHnI, OTANYHbIX OT LIBETHOrO rpadomyeckoro n3obpaxeHuns);

3) «UBETHOM» WM «pPEeXMM MOSIHOW LuBeTonepedayn» (Npu Hanuuumn B
AOKYMEHTe UBEeTHbIX rpaduyecknx usobpaxeHUn nubo UBETHOro TekcTa).

KonnyectBo ¢pannoB AOSMKHO COOTBETCTBOBATb KOMMYECTBY [OOKYMEHTOB,
KaXkObl U3 KOTOPbIX COOEPXUT TEKCTOBYIO U (MNK) rpadouyeckyto MHGopMaumio.
[oKkyMeHTbl, npunaraemble 3asiButeneMm K 3anpocy, npeacTaBnsieMmble B
3MEKTPOHHON hopMe, OOMMKHbI obecnevnBaTb BO3MOXHOCTb WMOEHTUPULMPOBATL
AOKYMEHT M KONMYECTBO JIMCTOB B JJOKYMEHTE.

2.29. [TllpepocTtaBneHne rocygapCTBEHHOM YCyrm B ynpexgaroLlem
(NMpOaKTMBHOM) peXmnMe He OCyLLEeCTBNSAETCA.

lll. CocTaB, nocnenoBaTesnibHOCTb U CPOKU BbINONTHEHUA
aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp (Aencremmn), TpeboBaHUsA K NOPAAKY UX
BbIMNOJIHEHUSA, B TOM YUCIie OCOOEHHOCTN BbINOJIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (AenMcTeBun) B aNeKTPoHHOU hopme, 0COO6EHHOCTN BbINOSTHEHUA
aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp (aencteun) B MHOoropyHKLMOHaNbHbIX
LeHTpax

MepevyeHb BapMaHTOB npepocTaBrieHUs rocyp,apCTBeHHoﬁ ycnyrum

3.1. BapwuaHTbl npenocTaBneHns rocygapCTBEHHOM ycnyrn (ganee —
BapwuaHT):

3.1.1. BapmnaHT 1 — obpalleHne 3asButenen, ykasaHHbIX B nognyHkte 1.2.1
nyHKTa 1.2 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa;

3.1.2. BapmaHT 2 — obpauieHne lNpeacraButenen, ykasaHHblX B nyHkTe 1.3
AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

BapunaHT Ne 1

3.2. Pe3ynbTaTomM npegocTtaBneHnst rocygapCTBEHHOM YCNyrn ABNAETCS:
noAroToBKa v HarpasrieHue (Bblgada) 3aaBuTento BbINMCKK N3 PeecTpa;



NMOArOTOBKa W HanpaeneHve (Bbligada) 3adBuTento yBedomrieHus 06
oTcyTcTBMU B PeecTpe 3anpawimsaemon nHpopmaumu,

NOAroTOBKa W HarnpaeneHve (Bblgadya) 3asaBuTento oTkasa B NpefoCcTaBreHnm
NHopMaUunn.

3.2.1. Cpok npenocTaBrieH1si rocy4apCTBEHHOW YCnyru:

CO OHA pernctpaumm 3anpoca O rnpeaocTaBfeHnun rocyaapCTBEHHOW YCIyru
Mo AeHb MOAroTOBKM WU HanpasrneHus (Bbligadn) 3asBuTento BbiNUCKM n3 Peectpa,

yBegomneHnss o6 oTcytctBumn B PeecTpe 3anpawmBaemon MHgopmaumm nmbo ob
OoTkase B npegocTasneHnmn nHdbopmaumm — 10 pabounx gHen.

3.2.2. WcuepnbiBaolnm nepeyeHb [LOOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX A4S
NpenocTaBfieHNa rocygapCTBEHHOM YCnyru, npeaycMoTpeH nyHktamu 2.8, 2.9
AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

3.2.3. OcHoBaHUs onsa oTkasa B npMeme 3anpoca OTCYTCTBYHOT.

OcHoBaHusA AN NpPUOCTaAHOBIEHUS NPEAOCTaBIEHNss TOCYAapCTBEHHOM
YCNnyry OTCYTCTBYHOT.

NcuepnbiBaowmin nepevyeHb OCHOBaHMMW Ond OTKa3a B NpeaocTaBreHun
rocygapCTBeHHOM Yycnyrm npeaycMoTpeH nyHktom 2.15 AQMUHMCTPATUBHOIO
perrnameHTa.

3.2.4. [NepeyeHb n onucaHne  agMUHUCTPATUBHbIX npoueanyp,
NpeayCMOTPEHHbIX HacTosiwMm BapuaHToM, M3noxeHbl B npunoxeHun Ne 3 Kk
AOMWUHUCTPATUBHOMY PErNaMeHTY.

3.2.5. 3anpoc ¥ npunaraemble OOKYMEHTbl, HarpasrglTca (MogarwTcs) B
HenaptameHT 3asaBuTenem:

B 9JIEKTPOHHOW (bopmMe NyTeM 3anosiHeHUs (PopMbl 3anpoca Yepes NNYHbIN
kabuHeT Ha EgmuHom nopTtane (https://www.gosuslugi.ru/);

nocpeacreom NOYTOBOM CBA3M Ha 6yMa)KHOM HOCUTESE;

nocpeacTBoM wucnonb3oBaHus [loptana ycnyr TioomeHckon obrnactu no
agpecy: http://uslugi.admtyumen.ru;

yepe3 MHOroyHKUMOHarbHbIN LIEHTP.
3.2.6. PesynbTtat ycnyru MoXxeT BbITb nonyveH 3asButenem:

NMYHO B popMe [OKYMeHTa Ha OBymaxHOM HocuTene (No MecTy nopaudu
3anpoca);

nMYHO B OpMe [JOKyMeHTa Ha OyMaxHOM Hocutene B yKa3aHHOM
3asButenem Mecrte nony4eHus (B cnyyae nogadyu 3anpoca B 3NeKTpOHHOM hopme
nocpencteoM NMopTana ycnyr TiomeHckon obnactu: http://uslugi.admtyumen.ru);

NN4YHO B bopme OOKYMeEHTa Ha GymakHOM HocuTene (YKkasblBaeTCHa TOSbKO B
cnyyae nogayv 3arnpoca B an1eKTpoHHOW hopMe nocpeacTsom EanHoro noprana);

no no4yte B dopMe [OKYMEHTa Ha OyMaXHOM HocuTene no ykasdaHHOMY
3aaButenem agpecy;

MO 3MNEKTPOHHOW MoyTe B hOpMe SMEKTPOHHOrO JOKYMEHTa MO yKazaHHOMY
3aasutenem agpecy;

Ha lMopTtane ycnyr TiomeHckon obnactu B hbopme 3MNeKTPOHHOro AOKyMeEHTa
(ykasblBaeTcss TONMbKO B crnyyvyae nogaynm 3anpoca B 9NeKTPOHHOM dhopme



nocpencteoM NMopTtana ycnyr TtomeHckon obnactu: http://uslugi.admtyumen.ru);

B NMYyHOM kabuHeTe Ha EguHom nopTtane (B cnyvae nogayn 3anpoca B
3NEeKTPOHHOWN hopme nocpeacTtsoM EguHoro noptana).

BapuaHTt Ne 2

3.3. PesynbTtaTtom npegocTaBneHusi rocyaapCTBEHHON YCyrn ABMSIETCS:
noaroTtoBka U HanpassieHne (Bblgada) NpeacraButento BeINUCKN U3 PeecTpa;

noaroToBka W HanpaeneHwe (Bblgada) [lNpenctaesutento yBegomneHna o6
oTcyTcTBUKN B PeecTpe 3anpawmsaemon nHgopmauuu;

nogrotoBka W  Hanpaernenue (Bblgada) [pepctaButento  oOTkasa B
npeaocTaBneHnn NHopMaLmn.

3.3.1. Cpok npegocTaBrieH1si rocygapCTBEHHOW YCNyru:

CO OHA pernctpaumm 3anpoca O rnpefocTaBneHnn rocyaapCTBEHHOW YCIyru
NO AeHb MNOArOoTOBKM W HanpasneHus (Bblgayun) [MNpeactaBuTento BbIMUCKA U3
Peectpa, yBegomneHna ob otcyTcTtBum B PeecTpe 3anpalumBaemon MHdopmaumm
nmbo o6 oTkase B npegocTasnieHnn nHcopmauyun — 10 pabounx gHen.

3.3.2. WcuepnbiBaolum nepeyvyeHb [LOOKYMEHTOB, HeobXoauMmbiX A4S
NpefocTaBfieHNa rocygapCTBEHHOM YCnyru, npeaycMoTpeH nyHktamu 2.8, 2.9
AOMVHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

3.3.3. OcHoBaHua ansa oTkasa B npyeme 3anpoca OTCYTCTBYHOT.

OcHoBaHus AN NpPUOCTaAHOBIEHWUS NPEAOCTABIEHNs] TOCYAapCTBEHHON
yCnyry OTCYTCTBYHOT.

NcuepnbiBaoWwnin nepeyeHb OCHOBAHWW ONs OTkasa B NpedocTaBleHuu
rocyfapCTBEHHOM YCNnyrm npegycMoTpeH nyHkTom 2.15 AOMUMHUCTPaTUBHOIO
pernamMmeHTa.

3.34. TlepeyeHb 1  onucaHWe  aAMUHUCTPATUBHbLIX  Npoueayp,
NPeayCMOTPEHHbIX HacToswmMMm BapuaHToM, M3noxeHbl B npunoxeHun Ne 3 k
AOMUHUCTPATUBHOMY PErfiaMeHTy.

3.3.5. Banpoc n npunaraemble AOKYMEHTbI, HanpaensTca (nogarTcs) B
HenaptameHT lNpeacraBntenem:

B 9JIEKTPOHHOW (bopMe NyTeM 3anosiHeHUS (PopMbl 3anpoca Yepes NNYHbIN
kabuHeT Ha EguHom nopTtane (https://www.gosuslugi.ru/);

nocpeacrteom NOYTOBOM CBA3M Ha 6yMa)KHOM HOCUTerne;

nocpeacTBOM uMcnonb3oBaHusa [lopTana ycnyr TiooMeHckor obnactu no
agpecy: http://uslugi.admtyumen.ru;

yepe3 MHOroyHKUMOHAIbHbIN LIEHTP.
3.3.6. PesynbTart ycnyru moxeT 6biTb nonyyeH MNpeacrasutenem:

NMYHO B popMe AOKYMEHTa Ha OymMakHOM HocuTene (Mo MecTy nopaydn
3anpoca);

nMYyHO B OpMe [JOKyMeHTa Ha OymMaXxHOM HocuTene B yKa3aHHOM
lNMpeacraButenemMm mecTte nonyyeHust (B crnyyae nogadm 3anpoca B ArEKTPOHHOM



dopme nocpencTeom MopTana ycnyr THOMEHCKON obnactu:
http://uslugi.admtyumen.ru);

NN4YHO B bopme OOKYMEHTa Ha GymaKHOM HocuTene (YKasblBaeTCHa TOSMbKO B
cny4vae nogaym 3anpoca B 3reKTpoHHOW bopMe nocpeactsom EanHoro noprana);

no noyte B oopme [OKYMeHTa Ha OymaxXHOM HocuTene Mo ykKasaHHOMY
Mpencrasutenem agpecy;

MO 3MEKTPOHHOW NoYTe B POPME INEKTPOHHOIro LOKYMEHTA MO yKa3aHHOMY
Mpencrasutenem agpecy;

Ha NopTane ycnyr TiomeHckon obnactv B oopMe 3NEKTPOHHOIO LOKYMEHTa
(ykasblBaeTcsl TONMbKO B CrnyvYae nogadn 3anpoca B 9MEeKTPOHHOM opme
nocpeacteom Noptana ycnyr TiomeHckon obnacTu: http://uslugi.admtyumen.ru);

B NM4YHOM KabuHeTe Ha EamHom noptane (B cnyyae nogayu 3anpoca B
3MEKTPOHHON dhopme nocpenctsomMm EgmHoro noprtana).

NcuepnbiBalowmim nepeyeHb agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp

3.4. [llpepgocrtaBneHne rocygapCTBEHHOM YCnyrM BKoYaeT B cebs
cnegywouie agMMHUCTPaTUBHbBIE NMpoLeaypbl:

1) Mpuem n pernctpauusa JenaptameHTom 3anpoca U JOKYMEHTOB:
a) perucTtpaumsa 3anpoca u JOKYMEHTOB;

0) Hanpasnenue 3agasutento ([pencraBuTento) yBeaoMSIEHUMS O Npueme
3anpoca.

2) PaccmotpeHne 3anpoca u npuHATHME [enapTaMeHTOM peLleHus o
NOArOTOBKE W HanpaesneHun (Bblgade) 3asButento BbiNUCKM K3  Peectpa,
NOArOTOBKE W HanpasneHuun (Bbigade) 3asButento ysegomMneHus o6 oTcyTcTBuu B
Peectpe 3anpawuBaemon wHdopMauum nnmbo nOAroToBKE W  HanpaBneHun
(Bblgade) 3aaBuTento oTkasa B npegocTaBneHnn nHdopmMauuu:

a) aHanv3 JOKYMEHTOB, HanpaeBneHne MeXXBeqOMCTBEHHbIX 3arpOoCoB;
0) paccmoTpeHne JOKYMEHTOB 1 CBEAEHUN;

B) nNpuHATWE [lenapTaMeHTOM peLlleHns O MOAroTOBKE M HamnpasfieHun
(Bblgave) 3asBuTento BbINUCKM M3 PeecTpa, NoarotoBke M HanpaBneHuu (Bblgade)
3agsutento yBegomneHma o6 otcytctBuM B PeecTpe  3anpawmBaemomn
NHpopMauum NnMBo NOAroToBKE M HarnpaeneHuu (Bblgade) 3asiBUTENO OTKasa B
npegocTasnieHnn nHopmaumn.

3.5. [leTtanbHoe onucaHve agMUHUCTPATMBHBLIX MpoUedyp W3MOXEHO B
npunoxeHun Ne 3 Kk ADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy.

MNepeyeHb agMUHUCTPATUBHBLIX Npoueayp (AeMcTBUn) Npu
npeaocTaBfieHMU rocyaapCTBEHHOW YCNyru B 3NIeKTPOHHOU ¢hopme

3.6. lNpu npegocTaBreHNN rocyaapCTBEHHOW YCNYrn B 3NeKTPOHHOW hopme
3aaBuTento obecneymBaeTcs:



nonyyeHne wuHdopmMauMm O MOPsSiAKE W CpoKax NpedoCTaBleHus
rocyapCTBEHHOW YCIyTu;

dopmupoBaHue 3anpoca;

npuem un peructpaums [enapTtameHToM 3anpoca W MWHbIX AOKYMEHTOB,
HeobXxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBreHns FocyaapCTBEHHOW YCnyru;

nony4yeHune peayrnbTata npeaocrtaBlieHnd rocy,u,apCTBeHHoﬁ YCnyru;
noJjiydeHne cBefieHnn o xoae pacCcMOoTpeHnsA 3ar|poca;

OCYLLECTBIIEHME OLEHKM KayecTBa NpPeAoCTaBMeHuUs rocyaapCTBEHHOMN
ycnyru;

pocyoebHoe  (BHecyoebHoe) obxanoBaHWe  pelweHuin U OencTBui
(6esgencteusa) OenaptameHta nubo gencreusa (besgencrteme) AOSMKHOCTHBIX v
HenaptameHTa, NMOO rocyaapCTBEHHOrO Cry>KaLlero.

Mopsaok ocywecTBeHNA aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp (AeUcTBUKN) B
3NeKTpOHHOM chopme

3.7. dopmmpoBaHme 3anpoca.

dopmupoBaHme 3anpoca OCyLleCTBRsieTCs MOCPEeACTBOM  3amnofIHEHUS
anekTpoHHon opmbl 3anpoca Ha EguHom noptane 6e3 HeobxooMMOCTU
AONOSTHUTESNbHOM Nofaydn 3anpoca B Kakomn-nnmbo nHom dpopme.

dopmaTHO - rnorndeckas nposepka copmmpoBaHHoro 3anpoca. [lpu
BbIABNIEHNN HEKOPPEKTHO 3anofIHEHHOrO MONs 3neKTPOHHOM opMbl 3anpoca
3aaButenb yBeOOMMSAETCS O XapakTepe BbISBNEHHOM OWMOKM KN rnopsiake ee
YCTpaHEHUs1 NocpeacTBOM WHAOPMALMOHHOINO COOOLEHNA HENOCPEOACTBEHHO B
anekTpoHHon doopme 3anpoca.

Mpun dopmmpoBaHnn 3anpoca 3aasutento obecneynBaeTcs:

a) BO3MOXHOCTb KOMUPOBAHUA N COXpaHEHUA 38I'IpOC8 N NHbIX JOKYMEHTOB,
HeobXxoaMMbIX ANs npeanoctaBiieHnA FOCWJ,apCTBeHHOVI ycnyru;

6) BO3MOXHOCTb Me4yatm Ha OymMaHOM HOCUTENe KOMuUU 3SNEKTPOHHOWN
dopmbl 3anpoca;

B) COXpaHeHue paHee BBeAEHHbIX B 3NIEKTPOHHY0 hopmy 3anpoca 3Ha4YeHu
B Nt0OOM MOMEHT MO XenaHWK Nonb3oBaTens, B TOM YuCne Npu BO3HUKHOBEHUMU
owmnbok BBOOA W BO3BpaTe Afisi MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHUN B 3NEKTPOHHYH
dopmy 3anpoca,;

r) 3anofiHeHMe norfien 3neKkTpoHHoOW dopMbl 3anpoca OO0 Hayana BBoAa
cBegeHun 3asiBUTENEM C UCMONb30BaHUEM cBeaeHUN, pa3melleHHbix B ECUA, u
cBedeHun, onybnukoBaHHbIX Ha EAuMHOM nopTtane, B 4acTu, Kacawleuncs
cBegeHun, otcytcteytowmnx B ECUA;

A) BO3MOXXHOCTb BEPHYTbCS Ha NoOON M3 3TanoB 3anofHEHNSA 3NEKTPOHHOM
dopmbl 3anpoca 6e3 noTepun paHee BBEAEHHOW MHGOPMaLINK;

€) BO3MOXHOCTb [JocTyrna 3dassuTtens Ha EaguHoOMm noprtane K paHee
nogaHHbIM MM 3anpocam B TEYEHWE HE MeHee OOHOro roga, a Takke 4acTUYHO
chopmmpoBaHHbIM 3anpocam — B Te4eHne He MeHee 3 MeCsILIEB.



CdopMunpoBaHHbIN M NOAMUCAHHBLIA  3anpoc U UHble  OOKYMEHTHI,
HeobxoaMmble ANs NpefoCTaBfiEHNA rOCydapCTBEHHOW YCNyru, HanpasnsalTCs B
[enapTameHT nocpencrtesom EgmMHoro noptana.

3.8. [enaptameHT obecneuymMBaeT B CpOK, YyKasaHHbli B MyHkTe 2.19
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, npuemM 1 pernctpauuio 3anpoca n AOKYMEHTOB,
HeobXoaAnMbIX ANa NpefocTaBneHns rocya4apCTBEHHOW YCNYrW.

3.9. OneKTPOHHbIN 3anpoc CTaHOBUTCSA OOCTYMHbLIM OS5 OSMKHOCTHOrO nvua
[enapTameHTa, OTBETCTBEHHOro 3a MpuveMm W pernctpaumio 3anpoca (ganee —
OTBETCTBEHHOE [OSDKHOCTHOE JIMUO), B TOCy4apCTBEHHOM WHGOPMaLMOHHON
cucteme, ucnosnb3yemon [lenaptamMeHTOM AN NpenoCcTaBNeHnsa rocyaapCTBEHHON
ycnyru (ganee — F'MC).

OTBeTCTBEHHOE OOSMKHOCTHOE NULO:

NpoBepsIeT HamnuuMe 3eKTPOHHbIX 3anpocoB, MOCTYNMBLUMX C EauHoro
nopTana, c NepnoaoM He pexe ABYX pa3 B A€Hb;

paccmartpuBaeT  nocTynueliMe  3anpocbl W MPUITOXeHHble  obpasbl
AOKYMEHTOB (OOKYMEHTbI);

NPON3BOAUT AEUCTBMSA B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 3.4 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

3.10. 3aasuTtento B KadecTBe pesynbTarta npenocTaBieHns
rocygapCTBeHHOM ycnyrn obecnevymBaeTcsi BOSMOXHOCTb NOMyYeHUs: JOKYMEHTa:

B oOpMe 3MeKTPOHHOro AOKyMeHTa, nognucaHHoro YK3I1 ynonHOMOYEHHOro
AOMMKHOCTHOrO nuua [enapTameHTa, HanpaBneHHoro 3asBUTEN0 B JNUYHbIN
kabuHeT Ha EanHbIi nopTan;

B Buage OymMaxHOro [OOKyMeHTa, noaTBepXOalowero coaep)xaHue
9NEKTPOHHOrO AOKYMEHTA, KOTOPbIN 3asBuTeNb nosyvyaeT npyu fAMYHOM obpaLleHum
B MHOroyHKUMOHasbHbIN LEHTP.

3.11. TllonyyeHne wHdoOpMauUMM O Xode paccMOTpeHust 3anpoca U O
pesynbTaTte npeaocTtaBneHnsl rocygapCTBEHHOM YyCryru Npou3BoAUTCS B JIMYHOM
kabuHeTe Ha EguMHOM nopTtane, npu ycnosuu asTopu3daumn. 3asBuTtenb UMeeT
BO3MOXHOCTb MpocMaTpuBaTb CTaTyC ONeKTPOHHOro 3anpoca, a Takke
NHpOpPMaUUIO O AdanbHEeNnWnXx OEWCTBUAX B JIMYHOM KabuHeTe no COBCTBEHHOM
nHuuMaTmee, B Ntoboe Bpemsi.

Mpn npepocTaBneHMn rocygapCTBEHHOM YCIyrM B 3feKTPOHHOW hopme
3aaBuUTENIO HanpaBnseTcs:

a) yBeJoOMIIeHMEe O npueme M perucrtpaumm 3anpoca U MHbIX AOKYMEHTOB,
HeobOXxoauMMbIX [Ons NPeAoCTaBMNEHUst TOCY4apCTBEHHOW YCnyrv, coaepkallee
cBedeHuss o dakte npuema 3anpoca W OOKYMEHTOB, HeobxoauMbix AN
npeaocTaBneHus rocyJapCTBEHHOW  yChnyru, n Hayane  npoueaypbl
NpeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHON YCryri, a Takke CBeAeHUs 0 AaTe U BpeMeHU
OKOHYaHUS NpeaoCcTaBNeHNs rocyAapCTBEHHON YCIYTu;

6) yBegomneHme o pesynbTaTtax pacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOANUMbBIX
ANs  nNpefocTaBfneHns rocygapCTBEHHOM yCnyru, codepallee cBefeHust O
NPUHATUM NOSNOXNTENBHOIO peLleHnst 0 NPeaoCTaBNEHNN TOCYAAaPCTBEHHOW YCNyrn
nM60 MOTMBMPOBAHHbIN OTKa3 B NpeaoCTaBNeHNUN rocyaapCTBEHHOM YCyru.



3.12. OueHka kayecTBa npefoOCTaBMNEHUA rOCyJapCTBEHHOW  YCIyru
ocyllecTBrnseTcds B COOTBeTCTBMM C [lpaBMnamu  OUEHKN  rpaxgaHamu
A(PPEKTUBHOCTN  [EeATENbHOCTU  PYKOBOAUTENEN TeppuTopuasribHbIX OpraHoB
denepanbHbIX  OpraHoB  UCMOMHUTENBHOM BNacTu (MX  CTPYKTYpPHbIX
nogpasgernieHnn) ¢ ydeToM KayecTBa MpedocTaBfeHuUss UMW FoCyOapCTBEHHbIX
ycryr, a Takke NpuMeHeHUs1 pe3ynbTaToB YKa3aHHOW OLUEHKW Kak OCHOBaHus AOJs
NPUHATUSA peLleHUA O JOCPOYHOM MNpeKpaLeHUn UCNOSTHEHUS COOTBETCTBYHOLLNMU
PyKOBOOUTENAMW  CBOUX  OOSDKHOCTHbIX  0BSI3aHHOCTEN,  YTBEPXAEHHLIMU
noctaHoBneHueM [pasutenbctBa Poccuinckon denepaumm ot 12.12.2012 Ne 1284
«O6 oueHke rpaxgaHamy IMPMEKTUBHOCTM [OEATENbHOCTM  PYyKOBOAUTENEN
TeppuTopuarnbHbIX OpraHoB hefepanbHbIX OpraHoB UCMOSHUTENBHOW Biactn (Mx
CTPYKTYPHbIX MoapasfgefnieHnin) u TeppuTopuarnbHbIX OPraHoB rocyapCTBEHHbIX
BHEOOKETHLIX (POHAOB (MX pEerMoHanbHbIX OTAENEeHUK) C y4eToM KadecTBa
npefocTaBreHus rocyaapCTBEHHbIX ycnyr, pykoBoauTernem
MHOrO(YHKUMOHASbHbLIX  LEHTPOB  MpedoCTaBNeHUss  roCcydapCTBEHHbIX WU
MyHULMNANbHbIX YCryr C Y4YeTOM KadecTBa oOpraHuMsaumm npenocTtaBfeHus
rocygapCTBEHHbIX U MYHUUMNAnbHbIX YCNYr, a Takke O NPUMEHEHUN pe3ynbTaToB
YKa3aHHOMW OUEHKM KaK OCHOBaHUs AN MPUHATUS peLlleHuid O  OOCPOYHOM
NpeKkpawleHnm  UCMOSIHEHNA  COOTBETCTBYOLMMW  PYKOBOAUTESSIMU  CBOMUX
AOJMKHOCTHBIX 06A3aHHOCTEN Y.

3.13. 3aasutento obecrneymBaeTcs BO3MOXHOCTb HarnpasfieHUs xanobbl Ha
pewenuns, genctema wunu 6Gesgencteme [lenaptameHTa, OOMKHOCTHOrO nuvua
[enaptameHTa B cooTBeTCcTBUM cO cTatben 11.2 degepanbHoro 3akoHa Ne 210 -
®3 n B nopsigke, yCTaHOBMEHHOM nocTaHoBreHnem [paButenbctBa Poccumnckon
degepaummn ot 20.11.2012 Ne 1198 «O depgepanbHOM rocygapCTBEHHON
WHpopmaumoHHon  cucteme,  obecneumBarollen  npouecc  gocyaebHoro
(BHecygebHoOro) obxanosaHuna  peweHnn 1 gencteun  (besgencrteus),
COBEpLUEHHbIX NP NpeoCTaBNeHNN rocygapCTBEHHbIX N MyHULMMNASBbHbLIX YCIyr».

Oco6eHHOCTU BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHLIX Npoueayp (aencTeun)
B MHOrocyHKUMOHanNbHbIX LleHTpaxX NpeaocTaBleHUus rocyaapCTBeHHbIX U
MyHULMNanNbHbIX yCnyr

3.14. VicyepnbiBaowmin nepevyeHb agMUHUCTPATUBHLIX npoueayp (4encTaun)
npu npegocTaBneHnm rocyaapCTBeHHON ycnyru, BbINOSTHAEMbIX
MHOrogyHKUNOHaNbHbIMU LIEHTPaMN.

3.14.1. MHOrogyHKUNOHarNbHbIA LEHTP OCYLLECTBIHAET:

npyem 3anpocoB W [JOKYMEHTOB, HeobOXoAuMmbIX Ans npegocTaBneHns
rocyapCTBEHHOWN YCNyru;

MHOpPMUpOBaHME 3agasutenen o] nopsgke npefocTaBrieHuns
rocygapctBeHHoun ycryrm B MHOroyHKUMOHanNsLHOM LIEHTPe, MO UHbIM BOMNpOCam,
CBsI3aHHbIM C  NpefoCTaBfieHMEM  FOCYydapCTBEHHOW  ycnyrM, a  Takke
KOHCYynbTMpOBaHWe 3asiButenen O nopsigke npenocTtaBfeHns rocyaapCTBEHHON
ycnyrn B MHOroyHKUMOHANbHOM LEHTPE;

Bblaady 3asBuTENtO pesynbTata NPeaoCTaBNeHNst roCy4apCTBEHHOM yCryru,
Ha OyMaXHOM HocuTene, MOATBEPXKAAOLIEM COAEPXKaHME  INEKTPOHHbIX
[OKYMEHTOB, HanpaBneHHbIX B MHOroyHKUMOHaNbHLIA LEHTP MO pe3ynbTatam



npeagoctaBiieHnA Focy,ﬂ,apCTBeHHOIZ yCnyru, a Takxke Bblgady AOKYMEHTOB, BKIo4as
COCTaBJieHne Ha 6yMa>KHOM HOCuUTerie n 3aBepeHne BbINMnMCoK U3 VIHCbOpMaLI,VIOHHbIX
CncTeM opraHoB, nNpeaoCTaBnALWNX roCyaapCTBEHHbIE YCIYTN;

WHble npoueaypbl U AENCTBUS, NpeaycMoTpeHHble dedeparnbHbIM 3aKOHOM
Ne 210 - ®3.

B cooTteeTtcTBUM ¢ yacTblo 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210 - ©3
ansa  peanusauun  cBoux QYHKUMU  MHOroyHKUMOHamNbHblE LEHTpbl BrpaBe
NpUBNEKaTb UHbIE OpraHn3aumun.

3.14.2. Mpnem  3anpocoB W OOKYMEHTOB, Heobxogumblx — Ons
npegocTaBieHns rocynapCTBeHHOM ycnyru, OCYyLLeCTBNSAETCS npu
HenocpeacTBeHHOM obpaleHn B MHOrogyHKLNOHAaNbHbIA LEHTP.

CoTpyaHuk MHOrogyHKUMOHANbHOrO LEHTPa, OTBETCTBEHHbLIA 3a MNPUEM
3anpocoB 1 JOKYMEHTOB, OCYLLECTBALAET crefyowme JeNcTBus:

npuem 3anpoca W [OOKYMEHTOB B COOTBETCTBUMM C dhopmon 3anpoca U
ncyepnbiBalOWMM  MNEpevYHEM  [OOKYMEHTOB, KoTopble 3asBUTENU  OOSMKHbI
NpeaoCTaBUTb CaMOCTOATENBHO COrMacHO AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy;

yCTaHaBnmnBaeT NIMYHOCTb 3asdBUTESNS HA OCHOBaHMM nacnopTta rpaxgaHunHa
Poccuiickon depepaumm M UHbIX  OOKYMEHTOB, YAOCTOBEPANOLWMUX JIMYHOCTb
3aaBuTens, B COOTBETCTBUN C 3akOHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepaunu;

NpoBepsieT  Hanuine  OOKYMEHTOB, KOTOpble B  COOTBETCTBUM C
AOMWHUCTPATUBHBLIM  pPEernamMeHToOM, BXOOAT B UCYepnblBalOWMA  NepeveHb
[IOKYMEHTOB, KoTopble 3asiBUTENb AOMKEH NPEeAOoCTaBUTb CAMOCTOSITENBHO;

MHdopmMmunpyetT 06 ocobeHHocTax ochopmieHus 3anpoca B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHuAMN AQMUHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa, coobliaeT o nyHKTax 3anpoca,
obs3aTenbHbIX ANS  3anofiHeHus 3aaButenieMm, W NyHKTax, 3anofiHAeMblX Mo
»XenaHuo 3aaBuUTens;

OCYyLLeCTBMSeT TMOArOTOBKY KOMWUM C OpUrMHanoB npenocTaBlieHHbIX
AOKYMEHTOB C y4yeToM nonoxeHnn abszaua 3 nyHkta 2 [lpaBun opraHusaumm
AeAaTenbHOCTU MHOrO(YHKLMOHAITbHbIX LEeHTPOB npenocTaBreHns
rOCyJapCTBEHHbIX M  MYHMUMNASbHBLIX YCAYr, YTBEPXOEHHbIX MOCTaHOBMEHNEM
MpaButenbctBa Poccuickon ®enepaunmm ot 22.12.2012 Ne 1376, 3aBepseT Takue
KOMMM CBOEN NOAMNUCBI0 C yKasaHMeM haMuiium n MHMUManoB, AOSHKHOCTU N AaThbl
3aBepeHus (B cryyae, Korga npegocTaBfneHne [OOKYMEHTOB B KOMUSAX
NpeayCMOTPEHO HOPMaTUBHbIMKM MNPaBOBbIMKM  akTamu And  nNpenocTaBreHus
rocyaapCTBEHHOW yCnyru);

pernctpupyet 3anpoc B COOTBETCTBMM C MNpasuiiamu AerionpounsBoaCcTBa
MHoroyHKUNOHAIbHOro LIEHTPA;

BblAAET pacnucky B nomnyyYyeHun ot 3asBuUTENst JOKYMEHTOB C yKa3aHUeM KX
NepeyHsl, a Takke AaTbl NONyyYeHMs pesyrbTaTa rocy4apCTBEHHON YCnyru.

3.14.3. VIHdopmuposaHue 3aasutenis MHOrogyHKUNOHANbHbIMU LEeHTpamMu
OCYyLLECTBIISAETCA crnefyowmmmn cnocobamu:

a) nytem pasmMeweHus WHdopMauMm Ha oduuManbHbIX calTax wu
MHPOPMAUUNOHHBIX cTeHgax MHOroyHKUMOHaNbHbIX LLEHTPOB;

6) npn obpaieHnn 3aasutens B MHOroyHKUMOHANbHbLIN LEHTP JIMYHO, MO
TenedoHy, NoCpeacTBOM MOYTOBLIX OTAPABNEHUIA, NTIMOO NO SNEKTPOHHOM NOYTE.



Mpn nuyHom ob6paweHnn paboTHMK MHOroyHKUMOHANbLHOMO LEeHTpa
noapobHo uHGopMupyeT 3asaBuTenen MNo WHTEPECYLWMM UX Borpocam B
BEXINBOM KOPPEKTHON hopMe C UCMNOMb30BaHMEM OhuumanbHO - 4eN0BOro CTuns
peun. PekomeHaoyemMoe Bpemsi NpeaoCTaBfeHust KOHcymnbTaumm — He 6onee 15
MUHYT, BPpEMS OXUAAHUA B O4epeamn B CEKTOpe UHAOPMUPOBAHUS OS5 NOMyYeHus
MHJOOPMAaLUK O rOCYJapPCTBEHHbIX YCIlyrax He MOXeT npesbiwaTb 15 MUHYT.

OTBeT Ha TeneMOHHbLIN 3BOHOK [OOSMKEH HauYMHaTbCA C MHpopMauun o
HaMMeHOBaHUM opraHu3auun, damunnum, WMeHW, OT4YecTBE W [OOSMKHOCTU
paboTHMka MHOroyHKUMOHANBHOrO LEeHTPa, NPUHSABLUErO TenedOHHbIN 3BOHOK.
MHouBuayanbHOE YCTHOE KOHCYNbTUpOBaHME npu obpaweHun 3aaButens no
TenedoHy paboTHMK MHOrodyHKLMOHANBHOro LieHTpa ocyulecTBnseT He 6onee 10
MUHYT.

B cny4yae ecnu ans nogrotoeku oteBeta TpebyeTtca bonee npogormkuTensHoe
Bpem4, paboTHMK  MHOroyHKUMOHANbHOrO  LEHTpa,  OCYLLEeCTBNAKOLWMA
NHOMBUAOYaNbHOE YCTHOE KOHCYNbTMpPOBaHWE MNo TernedoHy, MOXEeT npeasiokuTb
3asasuTtento:

N3NOXWUTb oObOpalleHne B MUCbMEHHOW d¢opme (OTBET HanpaensieTcs
3asaBuTENO0 B COOTBETCTBUM CO CNOCOBOM, yKa3aHHbIM B 0bpaLleHnn);

Ha3Ha4nUTb gpyroe BpemMa ans KOHCW’IbT&LI,I/IIZ.

[MpM KOHCYNbTMPOBaHUM MO MUCbMEHHbIM ObpalueHnam 3asButenen oTeeT
HanpasnsaeTcss B NMCbMEHHOM BUAE B CPoK He nosaHee 30 KaneHOapHbIX OHEW C
MOMEHTa permcrtpauumn obpalleHns B popme 3NEeKTPOHHOrO AOKYMEHTa No agpecy
9NIEKTPOHHOW  MOYTbl, YyKasaHHOMYy B  obOpaueHun, MoCTynuBLUEM B
MHOroqyHKUMOHaNbHbIM  LEHTP B (OpMEe ONeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, U B
NMMCbMEeHHONW dopMe No MNOYTOBOMY ajpecy, YkasaHHOMy B obpalleHun,
noctynuellemM B MHOropyHKLMOHASbHbIN LIEHTP B MMCbMEHHOW (bopMe.

3.14.4. MNpun Hann4nmn B 3anpoce ykasaHusi O Bblgade pesynbTaToB OKasaHus
ycnyrn yepe3 MHorodyHKUMOHanNbHbIN LeHTP, [lenapTamMeHT nepegaeT 4OKYMEHTbI
B MHOrogyHKUMOHanNbHbIM  LEHTPp And nocnegywowen Bblgadn  3aaButersto
(MpepctaButento) cnocobom, COrMacHO CornaweHusiMm O B3auMOOENCTBUM,
3akmnoveHHbIM Mexay [enaptameHToM U MHOrogyHKUMOHanbHbIM LEHTPOM B
nopsigke,  yTBepXOeHHOM  nocTaHoBneHuem  [lpaButenbctBa  Poccuinckon
depepaumm ot 27.09.2011 Ne 797 «O B3aumogencTBumn Mexay
MHOIOOYHKLMOHANbHbIMN  LEHTPaMU  NPeAoCTaBfeHnUss roCYy4apCTBEHHbLIX W
MYHUUMNAnNbHbIX yCnyr v denepanbHbiMM OpraHaMn UCMNOSTHATENBHOW BRacCTM,
opraHamu rocygapCTBEHHbIX BHEOOIKETHbIX (POHOOB, OpraHaMn rocyaapCTBEHHON
Bnactu cybbektoB Poccunckon degepaunmn, opraHaMmm MeECTHOrO camoyrnpasfieHNs
UM B Criydasix, YCTaHOBJIEHHbIX 3akoHoaaTenbCTBOM Poccuinckon depepaunu,
ny6riMyHO-NpaBoBbLIMU KOMNaHuaAMU» (ganee — lNoctaHoBneHue ot 27.09.2011 Ne
797).

Mopsaok W cpokn nepefayn [enapTaMeHTOM TakMX [OOKYMEHTOB B
MHOrogyHKUNOHaNbHbIA LEHTP ONpeaesnisaTca cornaleHnemMm o B3aMOAENCTBUN,
3aKNKYeHHbIM UMW B nopsagke, yctaHoBneHHoM [loctaHoBneHnem ot 27.09.2011
Ne 797.

3.14.5. Tlpnem 3assutenen p[na BblAadn [JOKYMEHTOB, SBMASAOLMXCS
pes3ynbTaTtoM rocyaapCTBEHHOW YCyrn, OCyLLECTBNSETCA B Nopsiake ovepenHOCTH



Npu TMOMYyYEHUN HOMEPHOro TarloHa W3 TepMuHana 3NekTPOHHOW ouvepeaum,
COOTBETCTBYIOLLIETO Lienv obpalleHns, nnbo no npeaBapuUTenbHOM 3anuciu.

PaboTHMK MHOroyHKUMOHANBLHOIO LEHTpa OCYLUECTBNSET creayroume
JEenNCTBUS:

yCTaHaBnuBaeT nu4yHocTb 3assutens, [lpefcraButens Ha OCHOBaHWUM
AOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLLEro NMMYHOCTb, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccuinckon degepaunu;

npoBepsieT  nonHomounst  [lpepcrtaButena (B cnydae  obpalieHus
MpencraButens);

pacneyaTtbiBaeT pe3ynbTaT MNpeaocTaBfeHMss rOCYyAapCTBEHHOW YyCnyru B
BMAE 9K3eMMnsipa 3NEKTPOHHOIr0 AOKYMEHTa Ha OyMaXXHOM HocuTene un 3asepseT
ero C ucrnonb3oBaHnem nedatn  MHOrogyHKUMOHaNbHOro  UeHTpa (B
NPeayCMOTPEHHbIX HOPMaTMBHbLIMM NPaBOBbIMU akTamu Poccunckon Pepepaumn
cnyyasx — nedatn ¢ usobpaxeHumem [ocypapcTBeHHoOro repba Poccuickon
depnepaunn);

BblJAeT [OKYMEeHTbl 3asiBuTento, npu HeobxoAMMOCTW 3anpawmusBaeT Y
3asButens nognucuy 3a Kaxabli BblAaHHbIA AOKYMEHT;

3anpawmBaeT cornacue 3aasutens Ha yyactme B CMC - onpoce onsi OLeHKu
KayecTBa npefocTaBneHHbIX yernyr MHOroyHKUMOHanbHbIM LLEHTPOM.

I'Iopﬂ.qox ncnpaBsneHunsa gonyweHHbIX onevyaTokKk n OWNOOK B BblAAaHHbIX
B pe3yribTaTte npeaocrtaBlieHUA rocyp,apCTBeHHoﬁ ycnyrn AOKymMeHTax

3.15. B cny4yae BbISIBNIEHNA Oone4vaTok 1 OWnMboK B AOKYMEHTaX, BblAaHHbIX B
pesynbTaTe MNpPeaoCTaBfieHMs TOCydapCTBEHHOM ycnyru, 3asiBuTenb Brpase
obpatutbcsa B [lenapTaMeHT ¢ 3asBneHmMem ob ncnpasreHnm oneyvyaTok 1 owmnbok, B
KOTOPOM COAEPXKUTCS YKasdaHMe Ha UX OnNnucaHume.

3.16. [lenapTamMeHT npu nonyyeHnn 3asBneHns:
OCYLLECTBIISIET PErMCTPauUnIo 3asaBfneHns B AeHb €ro NnocTynieHns;

paccmaTpmBaeT HeobXOOMMOCTb BHECEHUS COOTBETCTBYHOLUMX U3MEHEHUN B
AOKYMEHTbl, SBRsiOWMECH pe3ynbTaToM MpeaocTaBneHus rocygapCTBEHHOW
ycnyru.

3.17. B cny4ae BbISIBNEHNS ONeYaToK 1 OLIMOOK B AOKYMEHTAaX, SABMSOLWNXCS
pe3ynbTaToM  NpeaocTaBreHUss  rocygapcTBeHHow  ycnyru,  [denapTameHT
obecneynBaeT Ux ycTpaHeHue nyTemM COCTaBMEeHMsS1 HOBOrO JOKYMEHTA.

3.18. Cpok ycCTpaHeHuMss onevaTtok U OwWwMBOK He AOSMKEH npesblwaTtb 3
pabounx gHen ¢ gatbl perncTpauum 3asaBneHus.

3.19. B cny4ae oTcyTCTBMSA OMevyaToKk U OWKUBOK B BblAaHHbIX B pe3yrnbrate
NpefoCTaBrieHns  rocyJapCTBEHHOW  YCryrM  [JOKYMEeHTax  OCYLUeCTBseTCs
MOAroTOBKa MWCbMEHHOrO OTBeTa C WHgopmaumein 06 OTCYyTCTBUM ONevaTok U
oWwmnBOK B BblAaHHbLIX B pesynbTaTe nNpeaocTaBreHus rocygapCTBEHHOW YCryrn
AOKYMEHTaXx.

3.20. HanpasneHue (Bblgaya) OJOKYMEHTa, KOTOPbIM YCTPaHEHbl onevaTku u
ownbKn N NUCbMEHHOrO OTBEeTa, npeagycMOTPeHHOro B nyHkte 3.19
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, ocyllecTBnsaeTca B TedeHne 1 paboyero gHA co



OHA UX NPUHATUS cnocobom MonydYeHus pesynbTaTta, ykasaHHbiM 3asiBuTenem B
3anpoce.

IV. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMOSTHEHUEM perflaMeHTa

Mopsagok ocylwecTBNeHUA TEKyLLero KOHTPOIA 3a cobngeHnemM m
MCNOSIHEHMEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NTULAMU NMOJIOXKEeHUM
pernaMeHTa U UHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX aKTOB, yCTaHaBNUBaKOLWMNX
Tpe6GoBaHUA K NpeaoCTaBIeHUIO rOCYAapCTBEHHOMN YCNyru, a Takke
NPUHATUEM UMW peELLUEHUN

41. Tekywmnh  KOHTpONb  3a  cobniogeHnem M UCMOSTHEHMEM
AOMVHUCTPATUBHOIO  perfiameHTa, MWHbIX HOPMAaTMBHbLIX MNPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnuBawwmnx TpeboBaHMs K MNpefocTaBfeHU0 FOCYyAapCTBEHHOW YCNyrw,
OCYLLeCTBNSEeT Ha MOCTOSIHHOW OCHOBE 3aMecTuTenb auvpekTopa [denapTameHTa,
3amecTtutens 'ybepHaTtopa TiomeHckon obnacTtu, aupektop [JdenaptameHTa.

IOns  TeKywlero KOHTPONS  MCMOMb3YyTCS  CBeaeHust  crykebHomn
KOPPECMNOHAEHUMN, YCTHasi W MNWUCbMEHHas WHdOopMauus cneumanucToB MU
AOMKHOCTHbIX Nuy [lenapTameHTa.

TeKyLLMn KOHTPOSTb OCYLLLECTBIISAETCS NyTEM:
BbISIBIIEHUSA U YCTPAHEHUSA HApYLUEHUW Nnpas rpaxaaHx;

PacCMOTPEHUSI, MPUHATUA PELLEHMA U NMOArOTOBKM OTBETOB Ha obpalieHus
rpaxkgaH, cogepxawime »>kanobbl Ha peweHusl, paencrteusa (besgencreue)
JOIMKHOCTHbIX N,

MopsaAaoK N NepnoANYHOCTb OCYLLECTBIIEHUA NNAHOBbIX U
BHeMNJIaHOBbIX NPOBEpPOK NONIHOTbI U Ka4YecTBa NpeAoCcTaBreHUsA
rocyaapcTBeHHOM yCcnyru, B TOM Y1ucne NopsaokK U (popMbl KOHTPONA 3a
NONIHOTOM U Ka4eCTBOM NpeaoCTaBNeHUs rocyaapCcTBeHHON yCnyru

4.2. KOHTpOsIb 3a NOSIHOTOW M Ka4eCTBOM NpeAocTaBreHnst rocyaapCTBEHHON
ycnyru BkrovaeT B ceba npoBeaeHme NiaHoBbIX U BHEMMAHOBbLIX MPOBEPOK.

4.3. T[lnaHoBble NPOBEPKM OCYLLECTBNAKTCA B pamkKax MpoBedeHus
BHYTPEHHEr0 MOHUTOPUHra KadYecTBa NpeaocTaBrieHUsi rocy4apCTBEHHOM yCnyrn B
nopsgke, YCTaHOBMIEHHOM HEHOPMAaTMBHbLIM MPaBOBbIM  aKTOM  (NPUKa30oM)
[lenaptameHTa.

OcHoBaHuem 014 npoBegeHnsa BHENM/1aHOBbLIX NMPOBEPOK ABJIAKOTCA.

noslyyeHne  OT  TFOCYOQapCTBEHHbIX  OpraHoB,  OPraHOB  MECTHOrO
camoynpasfieHna MHopmMaLmMm o npeanosiaraeMbiX U BbISIBIIEHHbIX HAPYLLUEHUAX
HOpPMAaTUBHbLIX NPaBOBLIX akToB Poccunckon degepaunm, HOpMaTUBHbBIX NPaBOBbLIX
akToB TroMeHcKon obnacTu;

obpalleHnst  rpaxgaH M lOpUOMYECKMX ML Ha  HapyLLeHusi
3aKkoHoAaTeNbCTBA, B TOM YMCIIE HA Ka4eCTBO NpefoCTaBNEHUS rocyAapCTBEHHOM
yCcrnyru.



Cpok npoBefeHUs BHEMNSIAHOBOW MNPOBEPKM He MOXeT npesbiwatbe 15
pabounx gHen co OHSA NOCTYNNEHNA NMCbMEeHHOro obpaleHns B [JenapTaMeHT.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbLIX NUL, 3a peLleHUs U AeNCTBUSA
(6bespencrTBue), npuHUMaemMsble (ocyllecTBNsIeMble) UMM B XoAe
npeaocTaBreHUs rocyaapCcTBeHHON yCnyru

4.4. Tlo pesynbTaTam MNpoOBEOEHHbIX MPOBEPOK B Clnyyae BbISABNEHUS
HapyLEeHNA MNONOXeHUn ALMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, 3akoHoAaTesbCTBa
Poccuiickon depepaumn, TioMeHckon 06nacTu, OCYLLECTBMSIETCA NpPUBREYEHUE
BMHOBHbIX ML, K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaumn.

TpeboBaHuA K NOpsAaKYy U hopmMam KOHTPONSA 3a NpeaocTaBlieHnemM
rocygapCcTBeHHOM ycnyru, B TOM Yucrie CO CTOPOHbI rpaXkaaH, ux
06beaAnHeHM U opraHnsauum

4.5. l'paxnaHe, Nx 06beANHEHMS U OpraHM3aLMK Takke UMEeKT NpaBo:

HanpasndaTb 3aMe4dYaHuA 1 npennoXeHma no ynydweHMo OOCTYMNMHOCTU U
KayecTBa npegocrasrieHnd rocy,qapCTBeHHoﬁ ycnyru;

BHOCUTb  MNPEANiOKEHUS O Mepax MO  YCTPAHEHUIO  HapyLUEeHWI
AIMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

4.6. JormkHOCTHbIe Nuua [JenapTameHTa NPMHUMAaKOT Mepbl K NpeKkpaLLeHnto
AONYLUEHHbIX HapyWweHUW, YCTPaHAT MNPUYUHBLI U YCIOBUA, CnocobCcTByloLme
COBEpPLLEHNIO HApPYLUEHWUH.

NHpopmauma o pesyrnbTaTax pacCMOTPEHUA 3aMedaHurd U npearoxeHumn
rpaxgaH, ux oObedVHEHWA W opraHu3auuMi [[OBOOMTCA [0 CBeJeHus nuu,
HanpaBUBLUNX 3TU 3aMedaHus U NpeanoXeHus.

4.7. OOWECTBEHHbIN KOHTPOSb 3@ WCNOMHEHNEM AOMWHUCTPATUBHOIO
perfnamMmeHTa CO CTOPOHbI FpaXkgaH OCYLLEeCTBMSIETCA B Nopsigke, YCTaHOBMEHHOM
degepanbHbiM 3akoHOM OT 21.07.2014 Ne 212 - d3 «O6 ocHoBax 06LLECTBEHHOIO
KOHTponsi B Poccuinckon denepaumny.

V. Docyne6Hbin (BHeCcyaeOHbIN) NOpsAAoK 06XXanoBaHUA peLueHUn U
aencteun (6espencteus) [lenaprtameHta, MHOrocyHKLUMOHaNbLHOro LEeHTpa,
opraHu3sauuvu, NnpeaocTaBnAOLWUNX FOCYAapCTBEHHYIO YCIYTy a TakkKe Ux
AOJMKHOCTHbIX NIUL, rOCyAapCTBEHHbIX CNyXalliux, paboTHUKOB

5.1. 3aaButenb UMeeT npaBo Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
pencteun  (6e3gencTBusl) M (UNKN)  pelleHnn, MPUHATLIX  (OCYLLLEeCTBNEHHbIX)
[enapTrameHTOM, [OOMKHOCTHbIMW nuuamu [enaptameHTa, rocygapCcTBEeHHbIMM
cnyxawmmy,  MHOroyHKUMOHaNbHOro  UeHTpa, a Takke paboTHMKamu
MHoroyHKUMOHaNLHOro LeHTpa npu npegocTaBfieHUn rocyaapCTBEHHOW YCIyru



(nanee — xanob6a) B nopsgke, npegycMmoTpeHHoMm deanepanbHbIiM 3akoHOM Ne 210
- O3.

5.2. lHdhopmauus, ykasaHHas B HacTtoswem pasgene ALMUHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa, pasmellaercsa Ha OduumansHOM noprasne opraHoB rocyadapCTBEHHOM
Bnactu TiomMeHckon obnactu M B 9NEeKTPOHHOM  perMoHanbHOM peecTpe
roCcydapCTBEHHbIX YCNyr B COOTBETCTBMM C MOCTaHoBreHnem [lpaBuTtenbcrTBa
TiomeHckon obnactn ot 30.05.2011 Ne 173 - n «O nopsigke copMUpoBaHUS U
BeOEHNS  JMIEeKTPOHHbIX  pernoHasnbHbIX  PEecTpoB  FOCYOAAPCTBEHHbLIX WU
MYHULMNANbHbIX yenyr (pyHKumin) TroMmeHckon obnactmy.

5.3. XKanoba 3agButena Ha HapyweHue nopsaka npeaocTaBreHns
rocyaapCTBEHHON ycnyrm [denaptameHToOM, AOIMKHOCTHbIM nnLoMm,
rocyaapCTBEHHbIM  cniyxawwum  [lenaptameHTa  nogaetca  3aMeCcTUTENto
l'y6epHaTopa TiomeHckon obnactn, gupektopy [enapTtameHTa B MUCbMEHHOM
dopme Ha BymakHOM HocuTene NMbo B 3ANEKTPOHHOW hopMe.

YKanoba nogaetcs (Hanpasnsietcs) 3asButenem B [lenapTamMeHT cnepyto-
LMK cnocobamu:

B q)opme OOKYMEeHTa Ha 6yMa)KHOM HOCcUTerne - B ,El,erlapTameHT;

B dhopme OOKyMeHTa Ha BymaxHOM HocuTene - no nodte B agpec Lenap-
TaMeHTa;

B DOpPME 3NEKTPOHHOrO AOKYMEHTa - MOCPEeACTBOM MCMOMNb30BaHUA opuum-
arbHOWN aNeKTpoHHOM noyThl [enaptameHTta (dio@72to.ru);

B dopmMe 9neKTPOHHOro [OKYMeHTa - nocpeactBom EAuHoro noptana
(https://www.gosuslugi.ru/);

B oOpMe 3IEKTPOHHOro OOKYMEHTa - nocpeactBoMm [lopTtana ycnyr TromMeH-
ckon obnactu http://uslugi.admtyumen.ru;

yepe3 MHOroyHKUMOHANBHBLIN LIEHTP;

yepe3 OdumumanbHbIN NopTan opraHoB rocygapCTBEHHOM BNacTn TIOMEHCKON
obnacTu.

5.4. XXanoba 3asaBuTens Ha HapyleHne nopsiaka NpeaocTtaBneHns rocyaap-
cTBeHHOWN ycnyrn MHOroyHKUMOHANbHOro LeHTpa, pabotHnkamm MHorogyHKumo-
HaNbHOro LEeHTpa nogaeTcsa B NMCbMEHHOM dhopMe Ha BymakHoOM HocuTene nnubo B
3MeKTPoOHHOWN dhopMme.

YKanoba nogaetcsa (HanpaBnseTcs) 3asButenem B gopme AOKYMEHTa Ha Oy-
MaKHOM HocuTene B comnuan MHOroyHKLUMOHAaMbHOIo LEeHTPa, B KOTOpbIN 3aaBu-
Tenb nogasan 3asiBfieHne W OOKYMEHTbl ANnd npefocTaBrieHusi rocygapCTBEHHOM
ycnyru. XKanoba B popme AoKyMeHTa Ha BymMaKHOM HocuTerne MOXeT BbiTb Takke
HanpasreHa no noyte nMboO B AnNekTpoOHHOM Buae nocpeactsom OduumanbHOro
nopTana opraHoB rocyaapCTBEHHOW BNacTu THoMeHCKon obnacTw.

XKanoba Ha HapylieHne nopsaka npeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHON yCnyru
paboTHNMKOM MHOroyHKUMOHANBHOro LEeHTpa MoAalTCa PYKOBOOUTEMO 3TOro
MHOrogyHKUMOHaNBHOro LeHTpa.

XKanoba Ha peweHna u pgeuncteus  (b6es3gencteme)  pykoBOAUTENS
MHOrogyHKUMOHANbHOrO  LEeHTpa  nogaetca  3amectutento  ['ybepHaTtopa
TromeHckon obnacTtu, pykosogutento Annaparta 'ybepHaTopa TromeHckon obracTtu
crnocobamu, ykazaHHbIMK B ab3aue BTOPOM HaCTOALLEro nyHKTa.



XKanoba nopaetca (HanpaensieTcs) 3asButenem B [lenaptameHT
NMYLLECTBEHHbIX OTHOLLEHMI TIOMEHCKOM obnacTu crnegyowmumMmm cnocodamu:

B doopme OOKYMEHTa Ha 6yMa)KHOM HocuTene - B [lenapTtamMmeHT;

B (bopme AoKymeHTa Ha BymakHOM HocuTene - no noyte B agpec [enap-
TaMeHTa;

B (bopme 3neKTPOHHOro SOKYMEHTa - NOCPeACTBOM WMCMONb30BaHNA ounLm-
anbHOM 9NeKTPOHHOM NoYThl [denapTameHTa (dio@72to.ru);

yepe3d OdumumanbHbIN NopTan opraHoB rocy4apCTBEHHOM BNacTn TIOMEHCKON
obnactu.

5.5. VIHdopmupoBaHue 3asButenen o nopsake nogadm M pacCMOTPeHUs
XanoObl ocyLlecTBNAeTCA NyTeM pasMeLLeHnss nHopMmauuu:

Ha EgmHom noptane (https://www.gosuslugi.ru/);

Ha OduumanbHOM nopTane opraHoB rocygapCTBEHHOM Bnactv THOMEHCKOW
obnactu no agpecy: https://admtyumen.ru;

B 3fIEKTPOHHOM pEernoHanbHOM peecTpe rocyaapCTBeHHbIX ycnyr Ha lNopTtane
ycnyr TioomeHckor obnactm B MH(OpMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOMW CETU
MHTepHeT no agpecy: http://uslugi.admtyumen.ru;

Ha I/IHCpOpMaLI,I/IOHHbIX CTeHgax B MHOFO(*)yHKLI,I/IOHaJ'IbHOM LeHTpe.

5.6. Tlopsgok pgocypoebHoro (BHecyoebHoro) obxanoBaHus OeNCTBUN
(6esnencTBus) [enaptameHTa, JOIMKHOCTHbIX nmu, [enaptameHTa,
rocydapCTBEHHbIX  crnyXawux, MHOroyHKUMOHANbHOro LUEHTpa, a Takke
paboTHMka MHOroyHKLMOHANbHOIO LIeHTpa perynupyeTcs:

denepanbHbiM 3akoHOM Ne 210 - d3;

noctaHoBneHunem lNpasutensctBa Poccuinckon @enepaumm ot 20.11.2012 Ne
1198 «O denepanbHOM  rocyaapCTBEHHOW  MH(POPMALMOHHOW  CUCTEME,
obecneuvnBatoLLen npouecc gocynedbHoro (BHecyaebHoro) obxanoBaHUs peLueHun
n gencteumn (6e3nencTens), COBEPLLEHHbIX NP NPeaoCTaBNeHNN rocyqapCTBEHHbIX
N MYHUUMNAMNbHbBIX YCYI»;

noctaHosneHnem lNpasutensctBa TtomeHckon obnactu ot 07.03.2012 Ne 68
- n «O nopsigke nogayM WM paccMOTpeHus xanob Ha HapylweHwe nopsgka
NPeaoCTaBneHNa  roCyqapCTBEHHbIX  YCIYyr  UCMOMHUTENbHbIMKM  OpraHamm
rocygapcteseHHoM Bnactm ToomeHckon obnactn, MOL, (ero dunmanamn),
AOIMKHOCTHBIMW ~ NiMLAMK,  FOCYAAPCTBEHHbIMM  CRYXXalWMMKU  UCNONHUTENbHbIX
OpraHoB rocygapCTBeHHOM Bractm TiOMeHcKon obnactn, npeaocTaBnsAoLLmnX
rocygapcTBeHHbIe YCnyru, n pabotHnkamm MLy,



MpunoxeHue Ne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

npeaocTaBneHnst rocyaapCTBEHHOW yCrnyru
«lMpepocTtaBneHne nHopmaumm 06 obbekTax yveTa,
cofepxallyencsa B peectpe rocyfapCTBEHHOMo

nmyLiecTtea THOMeHcKon obnactuny

3amectutento 'ybepHaTopa TiomeHcKkon obnacTu,
avpekTtopy [lenaptameHTa MMyLLECTBEHHbIX OTHOLWEHWI TioMeHcKon obnactu

3amecTtutento ['y6epHaTopa TromeHcKon obnacTu,
anpekTtopy [lenaptameHTa MMyLLIECTBEHHbLIX OTHOLEHUI TtoMeHckon obnactu

3agaBuTenb - U3n4eckoe Nuuo

damunusa

Nmsa

OtyecTtBO (MpY HaNU4MK)

MouToBbLIN agpec

Homep TenedoHa

ALpec anekTpOHHOW NOYTbI

3aaButens - ropmnagn4veckoe nmuo

NonHoe HanveHoBaHue
OPUAMYECKOrO Nnua

MouToBbLIN agpec

Homep TenedoHa

ALpec aneKTPOHHOW NOYTbI

OrPH

Jara
perncrpaumm

npeﬂ,CTaBl/lTeJ'lb 3aasutens (3aI'IOJ'IHF|eTCFI B Clniy4dae o6pau_|,eH|/|;| npegcraButensa

3aABUTENA d)l/l3|/|‘-IeCKOFO nnn ropngn4eckoro nmu,a)

damunumsa

Nwmsa

OT4yecTBO (MpK HaNU4MK)

Bua nokymeHTa, yaooctoBepsiolLe

ro JINYHOCTb

Cepus 1 Homep

BbigaBLimii opraH

[aTa Bbligaun

MpoLuy NpeaocTaBUTb BLIMUCKY U3 peecTpa rocyaapCTBEHHOro MMyLLecTBa ToMeHcko obnactv B

OTHOLLEHUN (Bbl6paTb 13 npeanoXxXeHHbIX BapVIaHTOB)

2

34aHus, CTPOEHNS!, COOPYKEHUS, NMOMELLEHMNS




3emenbHOro yyacrtka

BO3D,yLIJHbIX N NHbIX Cy00B

Pe3y]'|bTaTOB I/IHTeJ'IJ'IeKTyaJ'IbHOI7I OeATenbHOCTN U cpencTs nHaonemnayanmn3aunm

MHdopmauus, nossonsowas naeHTdpuumposatb 06beKT yyeTa (BblbpaTb 13 NpeanoXeHHbIX
BapuaHToB)

3 |HaumeHoBaHMe (ons 30aHUN, CTPOEHUI,
COOPY>XEHWI, MOMELLEHWNI)

MecToHaxoxaeHue (agpec) (ons 3gaHum,
CTPOEHWI, COOPYKEHNN, MOMELLEHNI)

KagacTtpoBbin HOMep (4ns 3gaHuiA, CTPOEHWUN,
COOPYXEHMIN, NOMELLEHWNN)

KapactpoBbin HoMep (4ns 3eMenbHbIX
y4acTKOB)

CepuinHbIv (3aBogcKoOWN) HOMep (Ans
BO3YLUHbIX U UHbIX CYO0B)

HaseaHue (418 BO34YLUHbLIX U MHbIX CyO0B)

Tun (ans BO3OYLWHbIX U UHbLIX CyA0B)

HasHayeHve (4na BO3OyLUHbIX U UHbIX CYO0B)

Knacc (ons Bo3AyLWHbIX Y UHbBIX CYOOB)

HavmeHoBaHne obbekTa NHTEeNMNeKTyanbHOM
cobCTBEHHOCTU (OS89 pe3ynbTaToB
WMHTENNEeKTyanbHON OeATENbHOCTU N CPeacTB
nHOMBUOYyanusauum)

Tun (gNs pe3ynsLraToB MHTENNEKTYanbHOM
0eATeNnbHOCTU 1 CPeacTB UHAMBUAYanNn3auumn)

Cnoco6 nony4yeHus pesynbraTta NpeaocTaBneHns rocyaapcTBeHHOM yeryru (BbibpaTtb 13
NpeasIoKeHHbIX BApUaHTOB)

4 JInyHo B hopme gokymeHTa Ha BymakHoM HocuTene (Mo MecTy nogadmn 3anpoca)

JInyHo B hopme aokymeHTa Ha BymakHOM HocuTene B yKazaHHOM MecTe NofyveHus
(ykasblBaeTcs TONbKO B cnyyae nogaym 3anpoca B 3NEKTPOHHOM (hopMe NocpeacTBOM
Moptana ycnyr TiomeHckon obnactu: http://uslugi.admtyumen.ru):

[enapTameHT MMyLLIECTBEHHbIX OTHOLEHUI TtoMeHckon obnactu (r. TioMeHb, yn.
Cakko, g. 30, kopn. 1)

MoLl no agpecy:

Mo noyte B hopme AOKYMEHTa Ha
BymaxxHOM HocuTerne no agpecy:

Mo anekTpoHHOM noyTe B hopme
9MNEeKTPOHHOro AOKYMEHTa Nno agpecy:

Ha lMNoptane ycnyr TtomeHckon obnacTtn B oopme 3reKTPOHHOrO A0KYMEHTa
(ykasbiBaeTcs TOMbKO B cryvae nogadm 3anpoca B 3N1eKTPOHHOM hopme nocpeacTBoM
MopTtana ycnyr TiomeHckon obnactu: http://uslugi.admtyumen.ru)




Cnoco6 HanpaBneHusi yBeoOMIeHWs O pes3ynbTaTe NpefoCTaBliEHUst rocyAapCTBEHHOM
ycnyru:

MocpencTsom HanpasneHnsa yBeaoMNeHUs
Ha 9NeKTPOHHbLIN agpec:

Mocpencrteom HanpasneHust CMC -
coobLeHns Ha Homep TenedoHa

Moanucek 3asasutens (MpeacraBuTtens) [aTta

/ n " r.
(Moanuce) (MHWUKWanel, dpamunus)




MpunoxeHune Ne 2

K ADMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy

npeaocTaBneHnst rocyaapCTBEHHOW yCrnyru
«lMpepocTtaBneHne nHopmaumm 06 obbekTax yveTa,
coepallencs B peectpe rocygapCrBeHHOro
nmyLiecTtea THOMeHcKon obnactuny

KomBrHauum 3HayeHun NpmM3HaKkoB, Kaxkaas U3 KOTOPbIX COOTBETCTBYET
OOHOMY BapuaHTy NpeaocTaBneHnst rocy4apCTBEHHOM YCyrn

Ne KombuHauus 3Ha4yeHu Npu3HaKkoB BapuaHTa NpegocTaBneHunst yCnyru
BapuaHTta

PeaynbTaT rocygapcTBeHHON yCrnyrn, 3a kotopbiM obpawaetca 3aasutens (MpeacrtaButens):
«lMogroToBka 1 HanpaeBneHue (Bbligava) BbINMUCKM U3 peecTpa rocyaapCTBEHHOMO MMYLLIECTBA
TiomeHckon obnactm»

dusmyeckne unu puauveckne rnuua, 3avHTepecoBaHHble B NpeaocTaBneHun
1 nHdpopmaumn o6 obbektax y4veTa U3 peecTpa roCyAapCTBEHHOro WMyLLecTBa
TiomeHckon obnacTtu, ykaszaHHble B noanyHkte 1.2.1 nyHkta 1.2 AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa;

2 Mpeacrasutenn 3aasutenen, ykasaHHble B nNyHkTe 1.3 AOMUHUCTPATMBHOIO
perrnameHTa.




MpunoxeHue Ne 3

K AOMWUHUCTpPaTUBHOMY perfnameHTy

npegocTaBrieHns rocygapCTBEHHON yCryrn
«lMpepnocTtaBneHue nHopmaumm o6 obbekTax yyera,
coAepxallencsa B peecTpe rocygapCTBEHHOMO
nuMyLecTea ToMeHCcKon obnacTuny

Cocrtas, nocnegoBaTenbHOCTb Y CPOKM BbINOMHEHUST aMUHUCTPATMBHBIX NpoLueayp (Aencteumn), TpeboBaHMs K NOPSAKY UX BbINOIHEHUS, NpU
npefocTaBneHUN rocygapCTBEHHON yCnyrM B COOTBETCTBUM ¢ BapuaHtamm Ne 1 - 2

n/n

HanmeHoBaHune
aaAMUHUCTPaTUBHOMN
npouenypobl
(nencteus)

Cpok ucnosnHeHus
aaMUHNCTPaTMBHOM
npouenypsbl (GencTeus)

KpaTKoe onncaHune nopsaaka UCrnofHeHnA a,EI,MI/IHVICTpaTMBHOIZ npoueaypbl (LI,GIZCTBVIFI)

1. PaCCMOTpeHVIe 3anpoca M NoAaroToBKka 1 Bblaava (HanpaBneHMe) BbIMUCKAN N3 PeeCTpa, yBegoMITeHusd o0 OTCyTCTBUN VIH(*)OpMaLI,I/IVI, OTKa3a B

npefocTaBneHny nHopmaumm

BbINWUCKU N3 PeecTpa,
yBegomneHus ob

1 Mpuem n [eHb nocTtynneHus [OrmKHOCTHOE 1ML, K (PYHKUMSAM KOTOPOro OTHOCUTCA MpueM U perncrpaumsa  OOKYMEHTOB,
perncTpaums 3anpoca B [lenapTameHT |OCyLLLECTBNSAET:
HdenaptameHToOM 1) peructpaumo 3anpoca B MHOOPMaLMOHHOW cUCTEME, Ncnonb3yemMon [lenapTameHToMm;
3anpoca 2) B cnydae noctynneHus 3anpoca B (popme 3MEeKTPOHHOro OOKyMeHTa — MpoBepKy cobrogeHus
YCMOBUI OENCTBUTENBHOCTU 3SNEKTPOHHOM NOAMNMCU NocpeacTBoM obpalieHns kK EanHomy noptany u
COOTBETCTBUSA NpefocTaBneHHOro 3anpoca YCTaHOBMIEHHbIM YMNONHOMOYEHHbIM [1paBUTENLCTBOM
Poccunckon ®epepaumm pegepanbHbIM OpraHoOM UCMOMHUTENBHON BNacTn TpeboBaHnsmM Kk hopmary;
3) HanpaeneHne 3aasutento (Mpeacrasntento):
- CMC - yBegomneHust o npueme 3anpoca B crnyyae, ecnvm 3anpoc nocTynun NocpeacTBOM NOYTOBOMO
oTnpaBneHns Ha 6ymaxxHoM HocuTene <1>;
- yBeoMreHus o npueme 3anpoca B criydae, ecnvm 3anpoc nocTynuin nocpeacTBOM OTMNpaBku Yepes
«JIn4HbIN KabuHeT» Ha MNopTane ycnyr TroMeHcKkon obnacTtu.
2 PaccmoTpeHue 9 pabouunx gHen 1) [JomkHOCTHOE nuuUo, K (PYHKUMAM KOTOPOro OTHOCUTCS MpedocTaBrneHne UHdopmaumu,
3anpoca, noaroToBka CO OHA perncrTpauuu OCyLLleCTBNSAET:
1 Bblgava 3anpoca - paccmoTpeHue 3anpoca;
(HanpaBneHue) - YCTaHOBIiEHWEe COOTBETCTBUS cofdepxaHus 3anpoca TpeboBaHWsM, yka3aHHbIM B nyHkTe 2.8.1

A,EI,MI/IHVICTpaTI/IBHOFO pernameHTa;
- YCTaHOBIIEHUE Hann4na nnm oTcyTcTBuA OCHOBaHWW 4Nl 0TKasa B npenocrtaBneHnn VIHCbOpMaLI,VII/I.




OTCYTCTBUM
WHdopMaLmmn, oTkasa
B NpegocTaBneHum
WHopmaLmm

2) lMpun OTCYTCTBUM OCHOBaAHMI ANsl OTKasa B NpeoCTaBNeHUM rocyaapCTBEHHON YCNyrn - NoAroToBka
BbINMCKM 13 PeecTpa 06 o6bekTe ydeTa nnbo yBegomneHus o6 oTcyTcTBUnM MHopmaumm <2>.

Mpn HanMMuMM OCHOBaHUM ONA OTKa3a B MpPegoCTaBIiEHWM FOCYAapCTBEHHOW YCyrM - NoarotoBka
MOTUBMPOBAHHOMO OTKa3a B NpeaoCcTaBneHnMn nHpopmMmaumm.

3) Mognucaxne Bbinuckn N3 PeecTpa 06 oGbekTe yyeTa, yBeAoMeHUs 06 OTCYTCTBUMU MHpopmaLum
nMB0 MOTMBMPOBAHHOIO OTKa3a B NpeAocTaBneHnn MHopMauuu.

4) [OmKHOCTHOE InuUO, K (YHKUUSM KOTOPOro OTHOCUTCA perncrtpauus (Bblaaya) AOKYMEHTOB,
OCyLLeCTBNAET peructpauuio n HanpasneHve (Bbligadvy) 3assutento ([pegcrtaBuTento) pesynbraTa
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHOW yCnyri, cnocobom, ykasaHHbIM B 3anpoce.

B kauectBe gononHutenbHoro crnocoba nHdopmmnposaHus 3assutens (Mpeactasutend) gonyckaercs
ncrnonb3oBaHne TenedoHHon ceaAsn. 3aasuTtenbd ([MpeactaButens) (MO XXenaHuw) yBEAOMIISIETCS O
HeobXxoOUMOCTW MNOMyYeHUs pesynbTaTa MNpefoCTaBreHUs rocyAapCTBEHHOW YCMyru nocpeacTBOM
CMC - coobuieHns Ha MobunbHbIM TenedoH (B cryyae ero ykasaHus B 3anpoce). YBeAoMMeHne o
nony4yeHun pesynbTata npegocTaBneHus rocyAapCTBEHHOW YCMyrM Takke Hanpasnsetrca no
anekTpoHHomy agpecy 3aasutens (Mpeacrtasutens) (B cnyyae ero ykasaHusa B 3anpoce).

2. lNpekpalleHune npegocras

neHnsa rocyaapcTBeHHoM ycnyru no nHuumatuse 3assutens (Mpeacrasutens)

1

MpekpaweHne
npeaocTaBneHns
rocyaapCTBeHHOM

ycnyru no
nHUUMaTuBe
3agasuTens
(MpencTrasuTens)<3>

B TeyeHue 1 pabouero
[OHS1 CO OHS NOCTYNNeHns
3asABneHus

1) JOmMKHOCTHOE InUUO, K (PYHKUMAM KOTOPOro OTHOCUTCA MNPUEM W perncrTpaums 3asiBreHus u
AOKYMEHTOB, OCYLLEeCTBMSeT MNpUeM W perucTpaumio 3asBrneHus B MHMOPMAaUMOHHOW cucTeme,
ucrnonb3yemon JenaptaMmeHTOM.

1 pabouunn aeHb co aHA
NOCTYNEHMs NpoekTa
yBe4oMMeHus ans
noanucaHus

2) [omKHOCTHOEe NnUUO, K (PYHKUMSIM KOTOPOro OTHOCUTCSI MOATOTOBKa PELUEHWN, OCYLLECTBNSET
NMoOAroTOBKY MNpPOEeKTa YBEAOMIIEHMSI O MpekpalleHun NpenocTaBneHnst roCy4apCTBEHHOMW yCnyru
(manee — npoekT yBeAOMNEHUS) W HanpaBreHuve ero Ans noanucaHust  YnosIHOMOYEHHOMY
[AOIMKHOCTHOMY NuLy.

1 pabounin aeHb co OHA
NOCTYNMEHMS NPOEKTa
yBeAOMIEHUS Ha
nognucaHve

3) [HomKHOCTHOe nuuo, YMNONHOMOYEHHOEe Ha
ocyllecTBNsAeT nognucaHue npoekTa ysegoMneHuns.

noannmcaHne CoOTBEeTCTBYHOLMX OOKYMEHTOB,

1 pabounn aeHb co aHSA
nognucaHus
yBeLoMIeHMs

4) [omkKHOCTHOE nUUO, K (YHKUMAM KOTOPOro OTHOCUTCS peructpauus, Bblgada [AOKYMEHTOB,
OCYLLIECTBNSAET PErMcTpaumio yBEAOMMEHUS O MpeKpalleHun npeaocTaBeHnst rocyaapCTBEHHOM
ycnyrn n HanpaeneHue (Bolgady) ero 3assutento (IMpegcrtaBuTento) cnocobom, KOTOPbIM HanpaBieHO
3asABneHne o NpekpaLleHnn NpegocTaBNeHNs rocyaapCTBEHHON YCyrn<4>,

<1> B cnyyae ecnu B 3anpoce He ykasaH HoMep TeniedoHa, yBefoMIieHre o npueme 3anpoca HanpaenseTcs B 3M1eKTPOHHOM hopMe Ha afpec 3MEKTPOHHOWM MoYThl, yKasaHHblii B 3anpoce. B
crnyyae ecnv B 3anpoce He ykasaH afpec 3SIeKTPOHHOW MouThbl, yBeaoMmieHne o npueMe 3anpoca Hanpaensetcs Ha GyMakHOM HOCUTEene Ha MOYTOBbIM agpec, ykasaHHbli B 3anpoce,
nocpescTBOM MOYTOBOM CBA3M.




<2> YBepgowmneHune 06 oTcyTCTBUM B PeecTpe 3anpalumBaemoyn MHgOpMaumMK, OCyLLEeCTBRSEeTCs nyTeM NpocTaBneHns Ha 3anpoce wTamna, B KOTOPOM ykasbiBatoTcs «CBedeHuss 06 obbekre
HEABWXMMOCTM B peecTpe rocy4apCTBEHHOrO MMyLLecTBa THOMEHCKOM obnacTn OTCYTCTBYIOT»; Npu OTCYyTCTBUM B PeecTpe MHOpMauum o HEKOTOPbIX 0ObeKTax yveTa, ykazaHHbIX B 3anpoce,
yBegoMrieHve ob oTcyTcTBum B PeecTpe 3anpalunBaemon nHgopmaumm odopMnsieTcs Ha bymaxHoMm Hocutene B Buae yBegoMreHns o6 otcyTcTeum nHdopmaumm o6 obbekte yyeta B PeecTpe;
<3> 3asBneHve o npekpalleHn NpeaocTaBneHns rocyaapcTBEHHON ycryrn MoxeT ObiTb NofaHo B [lenapTaMeHT NMYHO, NOCpeaCcTBOM NMOYTOBOM CBSA3M, NOCPEeACTBOM MCMonb3oBaHus [NopTana
ycnyr TioomeHckon obnactv, 4vepe3 MHOroyHKUMOHaNbHBLIA LEeHTp Ha nobol cTaauu BbIMOMHEHWS aAMUHWUCTPATMBHbLIX Mpoueayp A0 LHSA perucTpauum COOTBETCTBYIOLLENO peLUEHUst
[enapTameHTa, yCTAHOBMEHHOro NyHKTOM 2.4 AAMWHUCTPATMBHOrO pernameHTa. 3asiBrneHue, nocTynueLlee nocne peructpaumy [lenapTaMeHTOM COOTBETCTBYHOLLErO peLleHUsl, pacCMOTPEHUIO
He NOANEeXWuT.

3asBneHne O npekpalleHMn NpeaocTaBneHnst rocyaapCTBEHHON YCnyru nogaetcsi B CBOGoOAHOM hopMe, C 06sA3aTeNnbHbIM yka3aHMeM BXOASALLEro Homepa 3anpoca, 3a UCKIYeHNeM nogaun
3asABMeHns O NpekpaLleHun NpeaocTaBneHns rocyaapcTBeHHON yenyrn nocpeacTtsom NMoptana ycnyr TiomeHckon obnactu. B cnyyae nogaun 3asBneHvs o npekpaileHMn npeaocTaBneHuns rocy -
AapcTBeHHOW ycnyrn nocpencTteom lMoptana ycnyr TtomeHckon obnactu, hopMUPOBaHNE TaKOrO 3asiBNIEHUS] OCYLLECTBMAETCA NMOCPEACTBOM 3aMONIHEHUS MHTEPAKTUBHOW (DOPMbI 3asiBNEHUS O
npekpaLleHn1 npegocTaBneHns rocyAapCcTBeHHOM ycnyru Ha MopTtane ycnyr TiomeHckon obnacTtu.

YBegomneHve o npekpalleHMn npeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHON YCryrn Hanpaensietcs (nepegaeTtcsi) cnocobom, KOTOPbIM HaMpaBIeHO 3asiBNEHNE O NPeEKpaLLeHny NpeaocTaBneHuns rocyaap -
CTBEHHOW YCNyru.

<4> lNoanuHHbIe 3K3eMNNAPbI AOKYMEHTOB (3a ucknioveHnem 3anpoca), npeacTaBneHHble 3asBuTenem, nognexaT HanpasneHuto (nepegayve) 3asaButento COBMECTHO C yBE4OMMEHUEM.

B cnyyae nogaun 3asiBNeHWs O NpekpalleHMn NpenocTaBlieHusl rocyAapCTBEHHOW ycnyru nocpeacteom [lopTana ycnyr TooMeHckon obnactu, npu HeobxoguMmocTy Bo3BpaTta 3asiBUTENO
NOAMMHHBIX 3K3EMMMAPOB AOKYMEHTOB, yBeOOMIIEHNE O MpeKpaleHWn MpedoCTaBreHns roCyaapCTBEHHOW YCMyrM C MPUINOXEHWEM Takux AOKYMEHTOB, BbidaeTcd B MHOrogyHKUMOHansHOM
LueHTpe nubo B [lenaptameHTe.




	Департамент имущественных отношений
	В распоряжение Департамента имущественных отношений Тюменской области от 21.06.2012 № 3/08-2 «Об утверждении административного регламента» внести следующие изменения:
	1. Из преамбулы распоряжения исключить слова «административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), административных регламентов осуществления муниципального контроля и».
	2. Пункт 1 распоряжения изложить в следующей редакции:
	«1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре государственного имущества Тюменской области» согласно приложению к настоящему распоряжению.».
	3. Обозначение приложения дополнить словами «Департамента имущественных отношений Тюменской области» после слова «распоряжению».
	4. Приложение к распоряжению изложить в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
	5. Настоящее распоряжение вступает в силу по истечении пяти рабочих дней после дня его официального опубликования.
	Предмет регулирования Административного регламента
	II. Стандарт предоставления государственной услуги
	Наименование государственной услуги
	2.1. Государственная услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре государственного имущества Тюменской области».
	Наименование органа государственной власти, предоставляющего государственную услугу
	2.2. Государственная услуга предоставляется Департаментом.
	2.3. При предоставлении государственной услуги Департаменту запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
	Описание результата предоставления государственной услуги
	2.4. Результатом предоставления государственной услуги является:
	2.4.1. подготовка и направление (выдача) Заявителю выписки из Реестра;
	2.4.2. подготовка и направление (выдача) Заявителю уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации;
	2.4.3. подготовка и направление (выдача) Заявителю отказа в предоставлении информации.
	2.5. Результаты государственной услуги, указанные в пункте 2.4 Административного регламента, могут быть получены посредством Единого портала в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
	2.6. Срок предоставления государственной услуги:
	2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на Едином портале, на Официальном портале органов государственной власти Тюменской области и в электронном региональном реестре государственных услуг в соответствии с постановлением Правительства Тюменской области от 30.05.2011 № 173 - п «О порядке формирования и ведения электронных региональных реестров государственных и муниципальных услуг (функций) Тюменской области».
	2.8. Для получения государственной услуги Заявитель предоставляет запрос о предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее — Запрос).
	2.8.1. Запрос должен содержать следующую информацию:
	2.8.2. В случае направления Запроса посредством Единого портала, формирование Запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале и прикрепления к ней электронных образов прилагаемых документов без необходимости дополнительной подачи Запроса в какой-либо иной форме.
	В Запросе, направление которого осуществляется посредством Единого портала, также указывается один или несколько способов направления результата предоставления государственной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Департаменте, Многофункциональном центре.
	В случае направления Запроса посредством Портала услуг Тюменской области Заявитель заполняет форму Запроса, размещенную на Портале услуг Тюменской области.
	2.9. При личном обращении Заявителя или Представителя за предоставлением государственной услуги предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя.
	В случае направления Запроса посредством Единого портала, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, Представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи.
	В случае представления Запроса и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Запроса с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Запроса в какой либо иной форме.
	В случае, если Запрос подается Представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заявителя.
	Документ, подтверждающий полномочия Представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан УКЭП уполномоченного лица, выдавшего документ.
	Документ, подтверждающий полномочия Представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан квалифицированной подписью индивидуального предпринимателя.
	Документ, подтверждающий полномочия Представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан УКЭП нотариуса, в иных случаях — простой электронной подписью.
	2.10. Запрос направляется (подается) в Департамент:
	в электронной форме путем заполнения формы Запроса через личный кабинет на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/);
	посредством почтовой связи на бумажном носителе;
	посредством использования Портала услуг Тюменской области по адресу: (http://uslugi.admtyumen.ru);
	через Многофункциональный центр.
	2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе предоставить, отсутствует.
	2.12. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от Заявителя:
	2.12.1. предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	2.12.2. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тюменской области, муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных (муниципальных) услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210 — ФЗ);
	2.12.3. предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи Запроса;
	наличие ошибок в Запросе и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Департамента, служащего, работника Многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью директора Департамента, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	2.13. Основания для отказа в приеме Запроса отсутствуют.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	2.16. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
	2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в Департаменте или Многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	2.19. Регистрация Запроса осуществляется в день его поступления в Департамент.
	Запрос, поступивший в электронном виде в нерабочий день или за пределами рабочего времени рабочего дня, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления. При этом днем поступления Запроса будет считаться день регистрации Запроса.
	2.20. Административные здания Департамента, в которых предоставляется государственная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
	Местоположение административных зданий Департамента, в которых осуществляется прием Запросов и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также выдача результатов предоставления государственной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения) Департамента, в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
	Центральный вход в здание Департамента должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения Запросов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
	Показатели доступности и качества государственной услуги
	2.23. Основными показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
	2.23.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
	2.23.2. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении государственной услуги с помощью Единого портала;
	2.23.3. возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий;
	2.23.4. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
	2.23.5. возможность подачи Заявления на получение государственной услуги и документов в электронной форме;
	2.23.6. предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги;
	2.23.7. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления государственной услуги, а также получения результата предоставления государственной услуги.
	2.24. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:
	2.24.1. своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
	2.24.2. минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;
	2.24.3. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
	2.24.4. отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной услуги;
	2.24.5. отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Департамента, должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
	2.25. Организация предоставления государственной услуги в Многофункциональных центрах осуществляется с учетом принципа экстерриториальности, предусматривающего право Заявителя на обращение в любой Многофункциональный центр, территориально обособленное структурное подразделение и привлекаемую организацию, информация о которых размещена на Портале центров «Мои Документы» Тюменской области https://mfcto.ru, вне зависимости от места жительства (места пребывания) Заявителя, места нахождения объекта недвижимости. Порядок взаимодействия Департамента и Многофункционального центра регулируется соглашением о взаимодействии, заключенным между Департаментом и Многофункциональным центром.
	Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу также осуществляется в части обеспечения возможности подачи Заявлений посредством Единого портала и получения результата государственной услуги в Многофункциональном центре.
	2.26. Заявителям обеспечивается возможность предоставления Запроса и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
	В этом случае Заявитель или его Представитель авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет Запрос с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненный Запрос отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Департамент. При авторизации в ЕСИА Запрос считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, Представителя, уполномоченного на подписание Запроса.
	Запрос подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.
	Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 2.4 Административного регламента, направляются Заявителю, Представителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Департамента в случае направления Запроса посредством Единого портала.
	В случае направления Запроса посредством Единого портала результат предоставления государственной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в Многофункциональном центре.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставления им персональных данных.
	2.28. Документы, прилагаемые Заявителем к Запросу, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
	1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
	2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
	3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
	4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
	5) sig – для открепленной УКЭП.
	В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Запросу, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
	1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
	2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. Документы, прилагаемые Заявителем к Запросу, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
	2.29. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
	Вариант № 1
	3.2. Результатом предоставления государственной услуги является:
	подготовка и направление (выдача) Заявителю выписки из Реестра;
	подготовка и направление (выдача) Заявителю уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации;
	подготовка и направление (выдача) Заявителю отказа в предоставлении информации.
	3.2.1. Срок предоставления государственной услуги:
	со дня регистрации Запроса о предоставлении государственной услуги по день подготовки и направления (выдачи) Заявителю выписки из Реестра, уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации либо об отказе в предоставлении информации — 10 рабочих дней.
	3.2.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотрен пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента.
	3.2.3. Основания для отказа в приеме Запроса отсутствуют.
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги предусмотрен пунктом 2.15 Административного регламента.
	3.2.4. Перечень и описание административных процедур, предусмотренных настоящим Вариантом, изложены в приложении № 3 к Административному регламенту.
	3.2.5. Запрос и прилагаемые документы, направляются (подаются) в Департамент Заявителем:
	в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/);
	посредством почтовой связи на бумажном носителе;
	посредством использования Портала услуг Тюменской области по адресу: http://uslugi.admtyumen.ru;
	через Многофункциональный центр.
	3.2.6. Результат услуги может быть получен Заявителем:
	в личном кабинете на Едином портале (в случае подачи Запроса в электронной форме посредством Единого портала).
	Вариант № 2
	3.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
	подготовка и направление (выдача) Представителю выписки из Реестра;
	подготовка и направление (выдача) Представителю уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации;
	подготовка и направление (выдача) Представителю отказа в предоставлении информации.
	3.3.1. Срок предоставления государственной услуги:
	со дня регистрации Запроса о предоставлении государственной услуги по день подготовки и направления (выдачи) Представителю выписки из Реестра, уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации либо об отказе в предоставлении информации — 10 рабочих дней.
	3.3.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотрен пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента.
	3.3.3. Основания для отказа в приеме Запроса отсутствуют.
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги предусмотрен пунктом 2.15 Административного регламента.
	3.3.4. Перечень и описание административных процедур, предусмотренных настоящим Вариантом, изложены в приложении № 3 к Административному регламенту.
	3.3.5. Запрос и прилагаемые документы, направляются (подаются) в Департамент Представителем:
	в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/);
	посредством почтовой связи на бумажном носителе;
	посредством использования Портала услуг Тюменской области по адресу: http://uslugi.admtyumen.ru;
	через Многофункциональный центр.
	3.3.6. Результат услуги может быть получен Представителем:
	в личном кабинете на Едином портале (в случае подачи Запроса в электронной форме посредством Единого портала).
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.4. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) Прием и регистрация Департаментом Запроса и документов:
	б) рассмотрение документов и сведений;
	в) принятие Департаментом решения о подготовке и направлении (выдаче) Заявителю выписки из Реестра, подготовке и направлении (выдаче) Заявителю уведомления об отсутствии в Реестре запрашиваемой информации либо подготовке и направлении (выдаче) Заявителю отказа в предоставлении информации.
	3.5. Детальное описание административных процедур изложено в приложении № 3 к Административному регламенту.
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги в электронной форме
	3.6. При предоставлении государственной услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
	получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	формирование Запроса;
	прием и регистрация Департаментом Запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
	получение результата предоставления государственной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения Запроса;
	осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Департамента либо действия (бездействие) должностных лиц Департамента, либо государственного служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
	3.7. Формирование Запроса.
	Формирование Запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы Запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи Запроса в какой-либо иной форме.
	Форматно - логическая проверка сформированного Запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Запроса.
	При формировании Запроса Заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения Запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Запроса;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму Запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Запроса;
	г) заполнение полей электронной формы Запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Запроса без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им Запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным Запросам — в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированный и подписанный Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Департамент посредством Единого портала.
	3.8. Департамент обеспечивает в срок, указанный в пункте 2.19 Административного регламента, прием и регистрацию Запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
	3.9. Электронный Запрос становится доступным для должностного лица Департамента, ответственного за прием и регистрацию Запроса (далее — ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Департаментом для предоставления государственной услуги (далее — ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных Запросов, поступивших с Единого портала, с периодом не реже двух раз в день;
	рассматривает поступившие Запросы и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 Административного регламента.
	3.10. Заявителю в качестве результата предоставления государственной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю в личный кабинет на Единый портал;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Многофункциональный центр.
	3.11. Получение информации о ходе рассмотрения Запроса и о результате предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного Запроса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении государственной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации Запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема Запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.
	3.12. Оценка качества предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.13. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Департамента, должностного лица Департамента в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210 - ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Особенности выполнения административных процедур (действий) в Многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	3.14. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги, выполняемых Многофункциональными центрами.
	3.14.1. Многофункциональный центр осуществляет:
	прием Запросов и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
	информирование Заявителей о порядке предоставления государственной услуги в Многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления государственной услуги в Многофункциональном центре;
	выдачу Заявителю результата предоставления государственной услуги, на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления государственной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210 - ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ для реализации своих функций Многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	информирует об особенностях оформления Запроса в соответствии с требованиями Административного регламента, сообщает о пунктах Запроса, обязательных для заполнения Заявителем, и пунктах, заполняемых по желанию Заявителя;
	выдает расписку в получении от Заявителя документов с указанием их перечня, а также даты получения результата государственной услуги.
	3.14.3. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах Многофункциональных центров;
	б) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально - делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника Многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник Многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник Многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в письменной форме.
	3.14.4. При наличии в Запросе указания о выдаче результатов оказания услуги через Многофункциональный центр, Департамент передает документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно соглашениям о взаимодействии, заключенным между Департаментом и Многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее — Постановление от 27.09.2011 № 797).
	Порядок и сроки передачи Департаментом таких документов в Многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением от 27.09.2011 № 797.
	3.14.5. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность Заявителя, Представителя на основании документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия Представителя (в случае обращения Представителя);
	распечатывает результат предоставления государственной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати Многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие Заявителя на участие в СМС - опросе для оценки качества предоставленных услуг Многофункциональным центром.
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	3.15. В случае выявления опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, Заявитель вправе обратиться в Департамент с заявлением об исправлении опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
	3.16. Департамент при получении заявления:
	осуществляет регистрацию заявления в день его поступления;
	рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги.
	3.17. В случае выявления опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги, Департамент обеспечивает их устранение путем составления нового документа.
	3.18. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.
	3.19. В случае отсутствия опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется подготовка письменного ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
	3.20. Направление (выдача) документа, которым устранены опечатки и ошибки или письменного ответа, предусмотренного в пункте 3.19 Административного регламента, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их принятия способом получения результата, указанным Заявителем в Запросе.
	IV. Формы контроля за исполнением регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляет на постоянной основе заместитель директора Департамента, заместитель Губернатора Тюменской области, директор Департамента.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Департамента.
	Текущий контроль осуществляется путем:
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются в рамках проведения внутреннего мониторинга качества предоставления государственной услуги в порядке, установленном ненормативным правовым актом (приказом) Департамента.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Тюменской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной услуги.
	Срок проведения внеплановой проверки не может превышать 15 рабочих дней со дня поступления письменного обращения в Департамент.
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, законодательства Российской Федерации, Тюменской области, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.5. Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.
	4.6. Должностные лица Департамента принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	4.7. Общественный контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2014 № 212 - ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, Многофункционального центра, организаций, предоставляющих государственную услугу а также их должностных лиц, государственных служащих, работников
	в форме документа на бумажном носителе - в Департамент;
	в форме документа на бумажном носителе - по почте в адрес Департамента;
	в форме электронного документа - посредством использования официальной электронной почты Департамента (dio@72to.ru);
	в форме электронного документа - посредством Единого портала (https://www.gosuslugi.ru/);
	в форме электронного документа - посредством Портала услуг Тюменской области http://uslugi.admtyumen.ru;
	через Многофункциональный центр;
	через Официальный портал органов государственной власти Тюменской области.
	5.4. Жалоба Заявителя на нарушение порядка предоставления государственной услуги Многофункционального центра, работниками Многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги работником Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра.
	Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Многофункционального центра подается заместителю Губернатора Тюменской области, руководителю Аппарата Губернатора Тюменской области способами, указанными в абзаце втором настоящего пункта.
	постановлением Правительства Тюменской области от 07.03.2012 № 68 - п «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Тюменской области, МФЦ (его филиалами), должностными лицами, государственными служащими исполнительных органов государственной власти Тюменской области, предоставляющих государственные услуги, и работниками МФЦ».
	к Административному регламенту
	предоставления государственной услуги
	«Предоставление информации об объектах учета,
	содержащейся в реестре государственного
	имущества Тюменской области»
	к Административному регламенту
	предоставления государственной услуги
	«Предоставление информации об объектах учета,
	содержащейся в реестре государственного
	имущества Тюменской области»
	к Административному регламенту
	предоставления государственной услуги
	«Предоставление информации об объектах учета,
	содержащейся в реестре государственного
	имущества Тюменской области»
	1. Рассмотрение Запроса и подготовка и выдача (направление) выписки из Реестра, уведомления об отсутствии информации, отказа в предоставлении информации



