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Краевое государственное бюджетное учреждение социального обслуживания
«Артёмовский социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних»


                                                                     Утверждаю
                                    Директор КГБУСО
«Артёмовский СРЦН»
                                      _______________ С.К. Даниленко

приказ от «16» августа 2018г. № 241-А


Положение 
 о  наставничестве и наставнике

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано краевым государственным бюджетным учреждением социального обслуживания «Артёмовкой социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних» (далее - Учреждение) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 28.12.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка», Федеральным Законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 29.03.2002  № 25 «Об утверждении рекомендаций по организации деятельности специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации», действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края , Уставом Учреждения.
1.2. Настоящее Положение имеет целью развитие в учреждении института наставничества как направления  работы по социальной адаптации и интеграции детей инвалидов в современное общество в рамках проекта  наставничества «В кругу друзей».
1.3. Наставничество осуществляется Наставником и представляет собой добровольную целенаправленную деятельность по проведению работы в паре «ребёнок – наставник» с ребёнком с ограниченными возможностями здоровья. 
1.4. Деятельность Наставника подчинена общим целям социализации детей с инвалидностью, детей с ограниченными возможностями здоровья  на безвозмездной основе.


2. Направления работы Наставника
2.1.  Основной деятельностью Наставника является работа,  направленная на психолого - педагогическую, спортивно –игровую, творческую, социокультурную поддержку ребёнка с ограниченными возможностями здоровья. 
2.2. Участие в  организация досуга детей,  участвующих в проекте,  с целью их наилучшей адаптации к стандартным социокультурным ситуациям. 
2.3.  Расширение пространства общения детей-инвалидов
2.4. Содействие в формировании у родителей позитивного взгляда на ребёнка, имеющего особенности в развитии, гармонизацию самосознания и взаимоотношения.
2.5. В процессе своей деятельности Наставник ведет «Портфолио достижений».


3. Требования к Наставнику
        3.1. Наставниками могут быть члены молодёжных и волонтёрских организаций, добровольцы, неравнодушные граждане.
3.2. При подборе Наставника для каждого ребёнка  учитываются нравственные и иные личные качества Наставника, отношения между Наставником, ребёнком и родителем, а также желание самого ребёнка.
3.3.   Наставниками могут быть только дееспособные граждане.
[bookmark: dst100866]
4. Обязанности Наставника
4.1. Наставник обязан:
4.1.1.   Пройти подготовку в рамках обучения по проекту "В кругу друзей";
4.1.2.   Участвовать в ежемесячных занятиях и мероприятиях проекта;      
          4.1.3.   Регулярно взаимодействовать с куратором по всем вопросам;
4.1.4. Сообщать куратору об изменении номера телефона, адреса электронной почты;
4.1.5. Оперативно информировать куратора о нестандартных ситуациях;
4.1.6. Совместно с куратором участвовать в разработке индивидуального плана работы;
4.1.7.     Участвовать в организации досуга ребёнка,  участника проекта;
4.1.8.     Предупреждать  куратора об изменении планов заранее       (не менее, чем за один день);
4.1.9.      Относиться к наставляемому уважительно;
4.1.10.    Оказывать содействие в формировании у наставляемого норм и правил социального поведения; 
4.1.11      Вести «Портфолио достижений».



4.2. Наставнику запрещено:
4.2.1. Разглашать персональные данные детей в СМИ, системе «Интернет» (фамилию наставляемого, дату рождения, адрес и место проживания);
4.2.2. Размещать информацию на своих страницах в социальных сетях:
4.2.3. В общении с детьми вести религиозную пропаганду с целью навязывания религиозной идеологии.
5. Права Наставника:
Наставник имеет право:
5.1.  Вносить предложения по организации взаимодействия в рамках проекта;
5.2.   Участвовать в дополнительных мероприятиях по проекту;
5.3.   Получать консультации специалистов учреждения;
5.4. Давать наставляемому  необходимые  советы  по соблюдению правил поведения;
5.5. Содействовать в организации досуга наставляемого, в том числе совместного.
6. Порядок установления и отмены наставничества
6.1.   Подбор Наставников производится индивидуально для каждого ребёнка, участника проекта , из числа волонтёров (добровольцев). 
6.2. Гражданин,  желающий выполнять обязанности Наставника, подает директору Учреждения:
а) письменное заявление на имя директора с просьбой о назначении его Наставником конкретного ребёнка, участника проекта  или без указания на конкретного ребёнка (Приложение № 1);
б) анкету по установленной форме (приложение № 2).
6.3. Решение о назначении Наставника принимается с учетом особенностей ребёнка, участника проекта.
6.5. В случае  принятия решения о назначении гражданина Наставником,   директор Учреждения принимает следующие меры:
а) заключает с гражданином Соглашение о наставничестве (приложение № 5) и обязательство о неразглашении персональных данных (приложение № 3);
б) наставник даёт согласие на обработку персональных данных (приложение № 4)
в)  назначает Наставнику куратора.
6.6. Постоянное руководство Наставниками, сопровождение и оценка деятельности  обеспечиваются кураторами и руководителем проекта.
6.7. Гражданин прекращает свою наставническую деятельность в следующих случаях:
а) наличие письменного отказа гражданина от дальнейшей наставнической деятельности по собственной инициативе;
б) отстранение гражданина  от дальнейшей наставнической деятельности директором Учреждения;
в) иные объективные причины, препятствующие дальнейшей наставнической деятельности.
6.8. Отстранение гражданина от дальнейшей наставнической деятельности  производится в случае поступления от ребёнка, участника проекта, его родителей  других граждан и организаций сведений о неисполнении или ненадлежащем исполнении Наставником 
6.9. Сведения о неисполнении или ненадлежащем исполнении Наставником своих обязанностей предварительно изучаются директором Учреждения, куратором Наставника и руководителем проекта на предмет объективности и достоверности для принятия соответствующего решения.
6.10. Прекращение деятельности Наставника оформляется письменным заключением руководителя проекта о невозможности осуществления гражданином наставнической деятельности по основаниям, предусмотренным в разделе 3 "Требования к Наставнику" настоящего положения либо о неисполнении или ненадлежащем исполнении Наставником своих обязанностей и отстранении гражданина от дальнейшей наставнической деятельности.































                            	Приложение № 1
                                                                                          к Положению о 
наставничестве и наставнике

Директору  КГБУСО
«Артёмовский СРЦН»
                                      _______________ С.К. Даниленко

от ___________________________


Заявление

Прошу Вас назначить меня Наставником в отношении ребёнка, участвующего в проекте по наставничеству «В кругу друзей»:
1.____________________________________________________________________________


«___» ___________20___г.		___________________        _________________________
		
							

Приложение № 2
                                                                                          к Положению о 
наставничестве и наставнике

Анкета
гражданина, желающего выполнять обязанности Наставника 
(заполняется собственноручно)

1. Фамилия____________________________________________________________________
 Имя________________________________________________________________________            
 Отчество____________________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения ___________________________________________________
3. Образование  _______________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
4. Информация о наличии судимости (когда и за что) _______________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
5. Сведения о месте работы на момент заполнения анкеты:___________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________6. Опыт работы с несовершеннолетними:__________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(свои дети, законное представительство, деятельность в рамках волонтёрской организации)
8. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9.Дополнительная информация (существенные сведения о себе, например, участие в работе общественного объединения, религиозные предпочтения, послевузовское образование, досуговые увлечения) (заполняется по желанию): ______________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в анкете, могут повлечь отказ в назначении меня Наставником.
С требованиями к гражданам, определяемым в качестве Наставников, ознакомлен(а).
С правами и обязанностями Наставника ознакомлен(а) и согласен (согласна). _______________________________________________________________________
(Ф.И.О.)                                              (подпись)

«____»_________________20____года.
                                                                                          


































Приложение № 3
                                                                                          к Положению о 
наставничестве и наставнике


                                                                 ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 
о неразглашении персональных данных


Я, ___________________________________________________________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество)

являясь наставником ребёнка, участвующего в проекте по наставничеств  «В кругу друзей» обязуюсь:

1.Не разглашать конфиденциальную информацию  о персональных данных ребёнка, его родителей, законных представителей;
2. Не сообщать третьей стороне персональные данные ребёнка, его родителей, законных представителей, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью перечисленных субъектов персональных данных;
3. При обнаружении фактов незаконного завладения информацией о персональных данных ребёнка, его родителей, законных представителей или некорректного использования немедленно сообщить об этом директору Учреждения.

Я предупрежден, что в случае нарушения норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных ребёнка, его родителей, законных представителей, а также разглашения конфиденциальной информации ко мне могут быть применены соответствующие меры административной, гражданско-правовой или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

С условиями обязательства ознакомлен(на), согласен(на)
_____________________________________________________________________________
                                        (подпись, расшифровка подписи) 

«_____»_____________________20____г.


















Приложение № 4
                                                                                          к Положению о 
наставничестве и наставнике
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ___________________________________________________________________________,
Дата рождения:________________________________________________________________
Паспорт: серия ____, номер _____________, выдан "____" ___________ _____ г. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего документ)

Адрес регистрации (по паспорту): _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства (фактический) ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
Телефон (домашний, сотовый): __________________________________________________
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие краевому государственному бюджетному учреждению социального обслуживания «Артёмовский социально –реабилитационный центр для несовершеннолетних»  на обработку и использование моих персональных данных для осуществления взаимоотношений, связанных с заключением соглашения о наставничестве (далее - Соглашение) и осуществлением наставнической деятельности с воспитанниками Детского дома.
	Согласие относится к обработке следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ), адрес места жительства и регистрации, номера домашнего и мобильного телефонов.
Под обработкой персональных данных, я понимаю любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
	Мне известно, что настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною в письменной форме. 
	Настоящее согласие действует на срок заключения Соглашения о наставничестве либо до дня отзыва в письменной форме.
	В случае отзыва согласия на обработку персональных данных Детский дом вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
	С Согласием ознакомлен(а), на обработку персональных данных согласен(на):_________________________________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)                                        «_____»________________20____г.
                                                                                     
Приложение № 5
                                                                                          к Положению о 
наставничестве и наставнике
[bookmark: _Toc446595461]Соглашение
 о сотрудничестве в рамках проекта «В кругу друзей» по направлению  адаптации и интеграции детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья в современном обществе.

г. Артём                                                         «____»_________________ 20___ г.
Краевое государственное бюджетное учреждение  социального обслуживания  «Артёмовский социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних», именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице директора Даниленко Светланы Клавдиевны,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и
_______________________________________________________________________
именуемый в дальнейшем «Наставник»,  с другой стороны и 
_______________________________________________________________________
  законный представитель ребёнка  (ФИО законного представителя)

(ФИО законного ребёнка)
именуемый в дальнейшем «Родитель» с третьей стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашении о сотрудничестве и взаимодействии в рамках проекта по наставничеству  «В кругу друзей».
1.  Предмет соглашения:
     1.1. Стороны договорились об участии в совместной деятельности  по социальному проекту наставничества «В кругу друзей» в целях повышение уровня адаптации и интеграции детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья в современном обществе.
      1.2. Основной задачей этого сотрудничества является создание условий для расширения жизненного опыта и пространства ребёнка с ограниченными возможностями здоровья.   
      1.3. Стороны для достижения целей и задач настоящего соглашения организуют сотрудничество по направлениям:
  - психолого – педагогическая подготовка наставников для сопровождения детей - инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья;
 - проведения совместных мероприятий в рамках проекта (спортивно - игровых, творческих, досуговых,  мастер - классов и акций), с целью включения ребёнка в систему общественных отношений;
  -  развития добровольческого (волонтерского) движения в сфере оказания помощи семьям с детьми – инвалидами;         
 - популяризация и развитие практики наставничества;         
 -  реализация иных  направлений, представляющие взаимный интерес для Сторон в связи с осуществлением сотрудничества предусмотренного настоящим Соглашением.
1.4. Деятельность наставника выполняется на добровольной  основе.
2. Права и обязанности сторон
        2.1. Стороны обязуются:
-  соблюдать конфиденциальность полученных сведений;
-  участвовать во всех плановых мероприятиях проекта;
-  участвовать в освещении мероприятий проекта в СМИ с целью распространения позитивного опта социализации детей с ограниченными возможностями здоровья;
- регулярно взаимодействовать по всем плановым и возникающим вопросам в период реализации проекта;
-  совместно с куратором участвовать в разработке индивидуального плана работы;
- заранее (не менее, чем за один день) предупреждать куратора об изменении планов;
-  вести «Портфолио совместных достижений»;
-  с целью развития практики индивидуального наставничества и популяризацию проекта  «В кругу друзей», указывать при реализации проекта на социальное партнёрство по данному соглашению на всех используемых информационных ресурсах;
- оказывать в рамках своей профессиональной компетенции содействие деятельности партнёра имеющимися в её распоряжении методическими материалами, контактами и иными ресурсами;
-   распространять информационные материалы (буклеты, информационные листы и т.п.) по развитию наставничества в сфере адаптации и интеграции детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья в современном обществе;
- формировать краткосрочные и долгосрочные программы совместных мероприятий с целью координации совместной деятельности.
2.2. Права сторон
Стороны имеют право:
-   вносить предложения по совершенствованию совместной работы;
- организовывать  и  принимать  совместное   участие в методических, организационных и иных мероприятиях по вопросам реализации проекта по наставничеству «В кругу друзей»
3. Действие соглашения
  - соглашение вступает в силу с момента подписания и действует на протяжении всего периода реализации проекта «В кругу друзей»;
  -  соглашение может быть изменено, дополнено по договоренности сторон.
  - настоящее соглашение составлено в трёх экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.

Подписи сторон
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