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Основы работы  

на смартфоне 
 

               
(Ф.И.О. слушателя) 

 

 

 

 

 



Устройство смартфона: 

 

Экран Задняя поверхность 
 

Камера селфи (фронтальная) 

Динамик (голос того, с кем говорю) 

Камеры для фото и видео съемки 

Фонарик – вспышка 

Отпечаток пальца 

 

Боковая панель левая Боковая панель правая 

 

Клавиша регулировки громкости аудио и видео,  

а также громкости голоса того, с кем говорю 

 

Клавиша блокировки  

(сон, перезагрузка, отключение) 

 

Слот для карты памяти и SIM карты 

        

Верхняя панель 

  

 

Аудио вход 

(разъем для 

наушников) 

Динамик 

громкой связи 

(музыка, видео) 

Микрофон  

Динамик  

Вход для 

зарядного 

устройства 

 

 

Нижняя панель 
 

Зарядка смартфона: 

 

 

 

 



1. Клавиши навигации: 

 

I. Пошаговое возвращение к  

предыдущему действию  

II. Сворачивание открытого 

приложения 

и выход на главный экран 

III. История открытых 

приложений. 
Позволяет закрыть все открытые 

приложения 

 I II III 

 

2. Перемещение приложений 

Для перемещения значков приложений надо нажать на него 

и удерживать до появления «всплывающего меню» (прилипнуть 

пальцем к значку). 

Не отпуская! перенести в любую часть экрана, либо на 

другой рабочий стол. 

При переносе значка поверх другого значка происходит 

объединение приложений в «папку». 

 

3. Неподвижная (нижняя) строка Приложений 

В этой строке должны располагаться только «горячие» 

приложения. 

Количество символов от 1 до 5 

°°° 

 

4. Удаление приложений 

Нажать и удерживать до появления «всплывающего меню». 

Выбрать действие. 



5. Работа с клавиатурой и текстовым редактором:  
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Ввод 

цифр 

Смайлики             Смена языка 

 

6. Инфозначки 

Меню (три горизонтальных линии или три точки) –  , или 

 

Поделиться (отравить) (три соединенных точки) –  или  

Прикрепить файл к сообщению (скрепка) –  или  

«Скачать/сохранить на телефон» (стрелочка вниз) –  или  

Прикрепить или сделать фотографию (фотоаппарат) –  или 

 

«Удалить» (корзина) –  или  

Настройки программы или системы (шестеренка) –  или  

Помощь или возможность задать вопрос (знак вопроса) –  или 

 

«Написать» (карандаш) –  или  

«Позвонить» (трубка) –  или . 



7. Доступ к уведомлениям 

 

Что бы открыть всплывающие уведомления нужно провести 

пальцем       сверху вниз. 

Можно закрыть по одному уведомлению, смахнув его вправо. 

 

А можно выбрать команду/нажать _______________________ 

и закрыть все уведомления одновременно. 

 

8. Всплывающее меню быстрых настроек 

Что бы попасть в скрытое меню настроек нужно провести 

пальцем         сверху вниз («опустить шторку»). 

Для того чтобы расширить панель быстрых настроек надо  

               

или можно перемещаться между страницами настроек как на 

основном экране. 

 

9. Использование быстрых настроек (шторка): 

 

 Смена режимов звука:           

 Авиарежим (режим полета)          

 Фонарик              



 Автоповорот экрана (книжный, блокировка ориентации, 

альбомная)             

 Локация (геоданные, местоположение)       

 Подключения для передачи данных: 

Bluetooth ________ беспроводное подключение (наушники, 

фитнес-браслет и т.д.) 

Мобильные данные ________________ мобильный интернет 

Wi-Fi ______________ стационарный интернет 

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

 

10. Расширенные настройки смартфона 

 

Доступ к расширенным настройкам через значок –            

 

 

или               , в приложениях, либо в «быстром доступе». 

 

 

 



Что можно посмотреть или изменить в расширенных 

настройках (основные функции): 

 Информация о смартфоне      

 Объём внутренней памяти      

 Карта памяти         

 Настроить Тайм-аут (спящий режим, активный экран, 

автоблокировка) экрана. 

Это время, по истечении которого дисплей будет гаснуть 

автоматически, если пользователь не взаимодействует с экраном 

- Зайти в настройки. Выбрать вкладку        

- Поменять время  

 Изменить размер шрифта экрана 

- Зайти в настройки. Выбрать вкладку        

- Изменить размер шрифта 

                 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                



11. Написание и отправка СМС 

 

o Войти в приложение SMS (СМС) 

o Ввести текст не более 4х смс по 63 знака, включая 

пробелы и знаки препинания. Более 4х смс преобразуется 

в MMS (платно) 

o Отправить SMS, нажав на символ отправки  

 

12. Входящие и исходящие вызовы на смартфоне 

 Вызвать клавиатуру  

Выключить 

микрофон 

 Динамик  

(громкая связь) 

   

  Запись 

разговора 

 

Для Samsung 

 

 

 

 

Динамик  

(громкая связь) 

 Вызвать 

клавиатуру 

   

 Выключить микрофон  



13. Виды интернета: 

 
Мобильная 

связь 

Домашний 

интернет 

(Wi-Fi) 

Кто предоставляет => 
Оператор 

связи 
Провайдер 

 

 

  

Подключение с помощью => Сим карта Провод+роутер 

Ограничения => Скорость/ 

лимит 

Площадь 

покрытия 

 

14. Активация Интернет-соединения в быстрых 

настройках (шторка) 

 

мобильный интернет           

Wi-Fi                

 

15. Подключение к Wi-Fi (логин и пароль). 

- Активировать Wi-Fi в быстрых 

настройках 

- Удерживать значок Wi-Fi до 

появления перечня сетей. 

- Выбрать необходимую сеть  

- Ввести пароль  
(Чтобы пароль был видимый, надо 

нажать на символ «глаз», либо 

выбрать предложение «показать 

пароль») 

- Подключиться к сети 

 



16.  Поисковые системы 

 

 
 

17. Виджеты (изображения, отображение) значков-

приложений (ярлыков, иконок) 

 
 

«Алиса» или «Google» преобразуют речь в текст и дадут ответ.  

Если «Алиса» или «Google» не найдет ответа, то отправят ваш 

запрос в поисковую систему «Яндекс» или «Google» 

 

18. Работа в поисковых системах на примере браузера 

Яндекс 

 

Поисковая строка. Ввод запроса/вопрос  

Строка под «поисковой строкой» - Поиск (ссылки на сайты), 

Картинки, Видео 

Сайты              

Картинки             

Видео              

 

 

 



19. Работа с приложениями. Магазин приложений «Play 

Market» 

 

Это сервис, открывающий доступ к 

множеству приложений 

 

 Поисковая строка. Ввод названия приложения  

 Выбор приложения из списка (обратить внимание на: 

Рейтинг          

Объем памяти       ) 

 Установка приложения 

 

 

 

 

 Активация приложения (открыть) 

 

 

 

 

 

 Разрешить приложению доступ к данным на 

смартфоне (память, камера и т.д.)  

 

 

 

 

 



                

               

               

20. Хранение информации на телефоне 

Менеджер/Диспетчер файлов          

Фото 

 

Видео 

 

Документы 

 

Музыка 

 

    

АРК 

 

Загрузки 

 

Архивы 

 

Еще… 

 

    

 

21. Электронная почта 

Яндекс             

Майл.ру              

Gmail.com  или            



Папки: 

Входящие              

Рассылки              

Социальные сети             

Спам               

Удаленные              

Черновики              

Отправленные             

               

               

               

               

 

22. Облачные хранилища 

 Яндекс Диск 

 

Облако Mail.ru 

 

Диск Gmail.com 

 

Объем памяти    

 

Действия: 

Загрузить (файл попадает в облако)        

Скачать (файл сохраняется на телефон)       

Синхронизировать           

 



23. Карты 

2Гис (Дубльгис) Яндекс Карты Google карты 

   

Поиск адреса/организации  

Построение маршрута   

Просмотр транспорта   

 

24. Бесконтактная оплата  

Модуль NFC     

Включение/выключение находится в быстрых настройках 

Приложения платежных систем: 

 



Для заметок: 

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               



               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               


